
วชิาการเขียน

THG1203

ผูชวยศาสตราจารยวรุณญา อัจฉริยบดี วิชาการเขียน สาขาวิชาภาษาไทย คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



ข้อมลูในการทาํรายงานวิชาการ

ขอมูล (Data)  
หมายถึง สาระหรือขอเท็จจริงท่ีสามารถ

นํามาใชยืนยัน อางอิง หรือเปนหลักฐาน เพ่ือสรุป
ความเห็นในประเด็นตาง ๆ เกี่ยวกับเร่ืองที่ศึกษา
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ประเภทของขอมูล

1.ขอมูลปฐมภูมิ (primary data)

ขอมูลที่ไดมาจากการรวบรวมของผูทํารายงาน

เองหรื อ เ รี ยกว า  ขอมูลภาคสนาม ( field 
data) เปนขอมูลที่ไดมาจาก

การสํารวจ  

สังเกตการณ  

สัมภาษณ  

ทําแบบสอบถาม
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การกําหนดกลุมขอมูล

 สํารวจกลุมขอมูลทั้งหมด  

 หากมีผูใหขอมูลจํานวนมากก็อาจตองใช
วิธีการเลือกกลุมตัวอยาง (Sampling) 
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การกําหนดกลุมขอมลู
วิธีชักตัวอยางแบบสุม (random sampling)

 นิยมใชในกรณีท่ีทุกๆ หนวยมีคุณสมบัติอยางเดียวกัน

เชน   นักศึกษาปท่ี ๑ จํานวน ๒,๐๐๐ คน อาจจะไดรับการสุมให

เปนผูใหขอมูล ๑,๐๐๐ คน โดยทุกคนมีโอกาสไดรับเลือกเทาๆ กัน
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การกําหนดกลุมขอมูล
วิธีชักตัวอยางแบบแบงเปนชั้น (stratified  sampling)

 แบงกลุมผูใหขอมูลออกเปนกลุมตามลักษณะท่ีวางไวกอนแลว    
จึงเลือกตัวอยางตามวิธีชักตัวอยางแบบสุมจากกลุมยอยนี้อีกทีหนึ่ง  

เชน อาจจะแบงนักศึกษาเปนกลุมๆ ตามคณะ  และสุม

ตัวอยางจากแตละกลุมอีกคร้ังหนึ่ง 
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ประเภทของขอมูล

 ขอมูลท่ีไดมาจากแหลงขอมูลท่ีมีผูศึกษาคนควาและเรียบเรียงไวท้ังในรูปแบบของเอกสารตีพิมพ
หรือการเผยแพรทางสื่ออิเล็กทรอนิกส

 ขอมูลเอกสาร   ขอมูลอิเล็กทรอนิกส

2.  ขอมูลทุติยภูมิ  
(secondary data)
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การคนควาขอมูลเอกสาร

ขอมูลเอกสาร
 ขอมูลทุติยภูมิที่มีการเรียบเรียงไวแลวในรูปของเอกสารและวัสดุอื่น เรียกวาเปน 

วัสดุสารสนเทศ หรือ ทรัพยากรสารสนเทศ

 วัสดุตีพิมพประเภทตางๆ และ วัสดุไมตีพิมพ
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ประเภทของวัสดุสารสนเทศ

๑. หนังสืออางอิง (reference book)
๑.๑  พจนานุกรม (dictionary)

๑.๒  สารานุกรม (encyclopedia)

๑.๓  หนังสือรายป (yearbook, almanac, annual)

๑.๔  นามานุกรม ทําเนียบนาม หรือนามสงเคราะห (directory) 

๑.๕  อักขรานุกรมชีวประวัติ (biographical source)

๑.๖  หนังสืออางอิงทางภูมศิาสตร (geographical source)

๑.๗  บรรณานุกรม (bibliography)

๑.๘  ดรรชนีวารสารและดรรชนีหนังสือพิมพ
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ประเภทของขอมูล

๒. หนังสือทั่วไป (general book) 

สารคดี (non-fiction)
 ตําราและหนังสือวิชาการของสาขาวิชาตางๆ

 หนังสือความรูทั่วไป

 หนังสือคูมือ 

 หนังสือปกิณกะ หรือเกร็ดความรูตางๆ  

บันเทิงคดี (fiction) 
 นวนิยายและเรื่องส้ัน
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ประเภทของขอมูล

๓.  วารสาร (periodicals) 

 วารสารวิชาการ (journal) (ปจจุบันปรับเปนแบบออนไลน)

 วารสารที่ใหความบันเทิง = นิตยสาร (magazine)
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ประเภทของขอมูล

๔.  หนังสือพิมพ (newspaper) 
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ประเภทของขอมูล

๕.  สิ่งพิมพรัฐบาล (government publication) 
 ส่ิงพิมพที่จัดพิมพโดยหนวยงานของทางราชการหรือหนวยงานราชการเปน

ผูรับผิดชอบในการจัดพิมพ
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ประเภทของขอมูล

๖.  วิทยานิพนธ (thesis หรือ dissertation) 

รวมถึงสารนิพนธและรายงานผลการวิจัย
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ประเภทของขอมูล
๗.  จุลสาร (pamphlet) 

 ส่ิงพิมพที่มีเนื้อหาจบสมบูรณภายในเลม
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ประเภทของขอมูล

๘.  กฤตภาค (clipping)
 ส่ิงพิมพที่ไดจากการตัดขาว บทความจากหนังสือพิมพหรือวารสาร แลวนํามา

ปะบนกระดาษ มีหัวเรื่องและแหลงที่มากํากับ
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ประเภทของขอมูล

๙.  รายงาน (report) 
 ส่ิงพิมพทีจ่ดัพิมพอยางตอเนื่อง  มุงเนนการรายงานความกาวหนาของหนวยงาน 

ผลการปฏิบัติงาน
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ประเภทของขอมูล

๑๐. วัสดุตีพิมพอื่นๆ

หนังสือตัวเขียน (manuscript)

จดหมายเหตุ (archive) 

สิทธิบัตร (patent) 

มาตรฐาน (standard) 

แผนที่ (map)   
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หนังสือตัวเขียน



จดหมายเหตุ



สิทธิบัตร



มาตรฐาน



แผนที่



ประเภทของขอมูล

๑๑. วัสดุไมตีพิมพ

ไมโครฟลม (microfilm) 

ไมโครฟช (microfiche) 

ไมโครฟอรม (microform) 

เทปบันทึกภาพ (videotape) 

เทปบันทึกเสียง (audio tape) 

แผนบันทึกภาพ/เสียง (video disc, audio disc)
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ไมโครฟลม (microfilm) 
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ไมโครฟช (microfiche) 
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การประเมินขอมูล

๑.  ผูเขียน

๒.  ความถกูตอง 

๓.  ความทันสมัย

๔.  แหลงปฐมภูม ิหรือทุติยภูมิ

๕.  วิธีการเขียน

๖.  การอางอิง

๗.  สํานักพิมพ   

ผูชวยศาสตราจารยวรุณญา อัจฉริยบดี วิชาการเขียน สาขาวิชาภาษาไทย คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



การสืบขอมูลอิเล็กทรอนกิส

ขอมูลอิเล็กทรอนิกส
 ขาวสาร ขอมูล ความรู เรื่องราวที่มีการรวบรวมและจัดเก็บไวในรูปแบบที่
สามารถอาน ดู หรือฟง เพื่อชวยสืบคนขอมูลตางๆ ดวยเครื่องคอมพิวเตอร 

ฐานขอมูลสารสนเทศของหองสมุด

ฐานขอมูลในระบบอินเทอรเน็ต
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การประเมินขอมูล

๑. การเขาถึงขอมูล (Format) ตองคนหางาย

๒. ระบุเจาของเว็บไซต (Autoship) อยางชัดเจน 

๓. เนื้อหา (Content) นาเชื่อถือ ใชภาษาอานงาย ชัดเจน เปนขั้นตอน  ปราศจากอคติ

๔. ชวงเวลาของการเผยแพร (Timing) ไมควรเกาจนเกินไป 
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