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ผูชวยศาสตราจารยวรุณญา อัจฉริยบดี วิชาการเขียน สาขาวิชาภาษาไทย คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



ข้อมลูในการทาํรายงานวิชาการ

ขอมูล (Data)  
หมายถึง สาระหรือขอเท็จจริงท่ีสามารถ

นํามาใชยืนยัน อางอิง หรือเปนหลักฐาน เพ่ือสรุป
ความเห็นในประเด็นตาง ๆ เกี่ยวกับเร่ืองที่ศึกษา

ผูชวยศาสตราจารยวรุณญา อัจฉริยบดี วิชาการเขียน สาขาวิชาภาษาไทย คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



ประเภทของขอมูล

1.ขอมูลปฐมภูมิ (primary data)

ขอมูลที่ไดมาจากการรวบรวมของผูทํารายงาน

เองหรื อ เ รี ยกว า  ขอมูลภาคสนาม ( field 
data) เปนขอมูลที่ไดมาจาก

การสํารวจ  

สังเกตการณ  

สัมภาษณ  

ทําแบบสอบถาม

ผูชวยศาสตราจารยวรุณญา อัจฉริยบดี วิชาการเขียน สาขาวิชาภาษาไทย คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



การกําหนดกลุมขอมูล

 สํารวจกลุมขอมูลทั้งหมด  

 หากมีผูใหขอมูลจํานวนมากก็อาจตองใช
วิธีการเลือกกลุมตัวอยาง (Sampling) 

ผูชวยศาสตราจารยวรุณญา อัจฉริยบดี วิชาการเขียน สาขาวิชาภาษาไทย คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



การกําหนดกลุมขอมลู
วิธีชักตัวอยางแบบสุม (random sampling)

 นิยมใชในกรณีท่ีทุกๆ หนวยมีคุณสมบัติอยางเดียวกัน

เชน   นักศึกษาปท่ี ๑ จํานวน ๒,๐๐๐ คน อาจจะไดรับการสุมให

เปนผูใหขอมูล ๑,๐๐๐ คน โดยทุกคนมีโอกาสไดรับเลือกเทาๆ กัน

ผูชวยศาสตราจารยวรุณญา อัจฉริยบดี วิชาการเขียน สาขาวิชาภาษาไทย คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



การกําหนดกลุมขอมูล
วิธีชักตัวอยางแบบแบงเปนชั้น (stratified  sampling)

 แบงกลุมผูใหขอมูลออกเปนกลุมตามลักษณะท่ีวางไวกอนแลว    
จึงเลือกตัวอยางตามวิธีชักตัวอยางแบบสุมจากกลุมยอยนี้อีกทีหนึ่ง  

เชน อาจจะแบงนักศึกษาเปนกลุมๆ ตามคณะ  และสุม

ตัวอยางจากแตละกลุมอีกคร้ังหนึ่ง 

ผูชวยศาสตราจารยวรุณญา อัจฉริยบดี วิชาการเขียน สาขาวิชาภาษาไทย คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



ประเภทของขอมูล

 ขอมูลท่ีไดมาจากแหลงขอมูลท่ีมีผูศึกษาคนควาและเรียบเรียงไวท้ังในรูปแบบของเอกสารตีพิมพ
หรือการเผยแพรทางสื่ออิเล็กทรอนิกส

 ขอมูลเอกสาร   ขอมูลอิเล็กทรอนิกส

2.  ขอมูลทุติยภูมิ  
(secondary data)

ผูชวยศาสตราจารยวรุณญา อัจฉริยบดี วิชาการเขียน สาขาวิชาภาษาไทย คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



การคนควาขอมูลเอกสาร

ขอมูลเอกสาร
 ขอมูลทุติยภูมิที่มีการเรียบเรียงไวแลวในรูปของเอกสารและวัสดุอื่น เรียกวาเปน 

วัสดุสารสนเทศ หรือ ทรัพยากรสารสนเทศ

 วัสดุตีพิมพประเภทตางๆ และ วัสดุไมตีพิมพ

ผูชวยศาสตราจารยวรุณญา อัจฉริยบดี วิชาการเขียน สาขาวิชาภาษาไทย คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



ประเภทของวัสดุสารสนเทศ

๑. หนังสืออางอิง (reference book)
๑.๑  พจนานุกรม (dictionary)

๑.๒  สารานุกรม (encyclopedia)

๑.๓  หนังสือรายป (yearbook, almanac, annual)

๑.๔  นามานุกรม ทําเนียบนาม หรือนามสงเคราะห (directory) 

๑.๕  อักขรานุกรมชีวประวัติ (biographical source)

๑.๖  หนังสืออางอิงทางภูมศิาสตร (geographical source)

๑.๗  บรรณานุกรม (bibliography)

๑.๘  ดรรชนีวารสารและดรรชนีหนังสือพิมพ

ผูชวยศาสตราจารยวรุณญา อัจฉริยบดี วิชาการเขียน สาขาวิชาภาษาไทย คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



ประเภทของขอมูล

๒. หนังสือทั่วไป (general book) 

สารคดี (non-fiction)
 ตําราและหนังสือวิชาการของสาขาวิชาตางๆ

 หนังสือความรูทั่วไป

 หนังสือคูมือ 

 หนังสือปกิณกะ หรือเกร็ดความรูตางๆ  

บันเทิงคดี (fiction) 
 นวนิยายและเรื่องส้ัน

ผูชวยศาสตราจารยวรุณญา อัจฉริยบดี วิชาการเขียน สาขาวิชาภาษาไทย คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



ประเภทของขอมูล

๓.  วารสาร (periodicals) 

 วารสารวิชาการ (journal) (ปจจุบันปรับเปนแบบออนไลน)

 วารสารที่ใหความบันเทิง = นิตยสาร (magazine)

ผูชวยศาสตราจารยวรุณญา อัจฉริยบดี วิชาการเขียน สาขาวิชาภาษาไทย คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



ประเภทของขอมูล

๔.  หนังสือพิมพ (newspaper) 

ผูชวยศาสตราจารยวรุณญา อัจฉริยบดี วิชาการเขียน สาขาวิชาภาษาไทย คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



ประเภทของขอมูล

๕.  สิ่งพิมพรัฐบาล (government publication) 
 ส่ิงพิมพที่จัดพิมพโดยหนวยงานของทางราชการหรือหนวยงานราชการเปน

ผูรับผิดชอบในการจัดพิมพ

ผูชวยศาสตราจารยวรุณญา อัจฉริยบดี วิชาการเขียน สาขาวิชาภาษาไทย คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



ประเภทของขอมูล

๖.  วิทยานิพนธ (thesis หรือ dissertation) 

รวมถึงสารนิพนธและรายงานผลการวิจัย

ผูชวยศาสตราจารยวรุณญา อัจฉริยบดี วิชาการเขียน สาขาวิชาภาษาไทย คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



ประเภทของขอมูล
๗.  จุลสาร (pamphlet) 

 ส่ิงพิมพที่มีเนื้อหาจบสมบูรณภายในเลม

ผูชวยศาสตราจารยวรุณญา อัจฉริยบดี วิชาการเขียน สาขาวิชาภาษาไทย คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



ประเภทของขอมูล

๘.  กฤตภาค (clipping)
 ส่ิงพิมพที่ไดจากการตัดขาว บทความจากหนังสือพิมพหรือวารสาร แลวนํามา

ปะบนกระดาษ มีหัวเรื่องและแหลงที่มากํากับ

ผูชวยศาสตราจารยวรุณญา อัจฉริยบดี วิชาการเขียน สาขาวิชาภาษาไทย คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



ประเภทของขอมูล

๙.  รายงาน (report) 
 ส่ิงพิมพทีจ่ดัพิมพอยางตอเนื่อง  มุงเนนการรายงานความกาวหนาของหนวยงาน 

ผลการปฏิบัติงาน

ผูชวยศาสตราจารยวรุณญา อัจฉริยบดี วิชาการเขียน สาขาวิชาภาษาไทย คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



ประเภทของขอมูล

๑๐. วัสดุตีพิมพอื่นๆ

หนังสือตัวเขียน (manuscript)

จดหมายเหตุ (archive) 

สิทธิบัตร (patent) 

มาตรฐาน (standard) 

แผนที่ (map)   

ผูชวยศาสตราจารยวรุณญา อัจฉริยบดี วิชาการเขียน สาขาวิชาภาษาไทย คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



หนังสือตัวเขียน



จดหมายเหตุ



สิทธิบัตร



มาตรฐาน



แผนที่



ประเภทของขอมูล

๑๑. วัสดุไมตีพิมพ

ไมโครฟลม (microfilm) 

ไมโครฟช (microfiche) 

ไมโครฟอรม (microform) 

เทปบันทึกภาพ (videotape) 

เทปบันทึกเสียง (audio tape) 

แผนบันทึกภาพ/เสียง (video disc, audio disc)

ผูชวยศาสตราจารยวรุณญา อัจฉริยบดี วิชาการเขียน สาขาวิชาภาษาไทย คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



ไมโครฟลม (microfilm) 

ผูชวยศาสตราจารยวรุณญา อัจฉริยบดี วิชาการเขียน สาขาวิชาภาษาไทย คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



ไมโครฟช (microfiche) 

ผูชวยศาสตราจารยวรุณญา อัจฉริยบดี วิชาการเขียน สาขาวิชาภาษาไทย คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



การประเมินขอมูล

๑.  ผูเขียน

๒.  ความถกูตอง 

๓.  ความทันสมัย

๔.  แหลงปฐมภูม ิหรือทุติยภูมิ

๕.  วิธีการเขียน

๖.  การอางอิง

๗.  สํานักพิมพ   

ผูชวยศาสตราจารยวรุณญา อัจฉริยบดี วิชาการเขียน สาขาวิชาภาษาไทย คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



การสืบขอมูลอิเล็กทรอนกิส

ขอมูลอิเล็กทรอนิกส
 ขาวสาร ขอมูล ความรู เรื่องราวที่มีการรวบรวมและจัดเก็บไวในรูปแบบที่
สามารถอาน ดู หรือฟง เพื่อชวยสืบคนขอมูลตางๆ ดวยเครื่องคอมพิวเตอร 

ฐานขอมูลสารสนเทศของหองสมุด

ฐานขอมูลในระบบอินเทอรเน็ต

ผูชวยศาสตราจารยวรุณญา อัจฉริยบดี วิชาการเขียน สาขาวิชาภาษาไทย คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา



การประเมินขอมูล

๑. การเขาถึงขอมูล (Format) ตองคนหางาย

๒. ระบุเจาของเว็บไซต (Autoship) อยางชัดเจน 

๓. เนื้อหา (Content) นาเชื่อถือ ใชภาษาอานงาย ชัดเจน เปนขั้นตอน  ปราศจากอคติ

๔. ชวงเวลาของการเผยแพร (Timing) ไมควรเกาจนเกินไป 

ผูชวยศาสตราจารยวรุณญา อัจฉริยบดี วิชาการเขียน สาขาวิชาภาษาไทย คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา
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