
การเขียนโครงการ
โครงการ Project เป็นการวางแผนการด าเนินงานอย่าง

เป็นขั้ นตอน โดยระบุถึงวัตถุประสงค์ เป้าหมาย 

แ ผ น ป ฏิ บั ติ ง า น  ก า ร ติ ด ต า ม ป ร ะ เ มิ น ผ ล 

เพ่ือให้บรรลุวตัถุประสงค์ตามเป้าหมายทีก่ าหนดไว้



ช่ือโครงการ
ต้องชัดเจนสอกคล้องกบัวตัถุประสงค์/เป้าหมายของโครงการ



หน่วยงานที่รับผดิชอบ
ระบุส่วนราชการและหน่วยงานที่รับผดิชอบ



ปีงบประมาณ
ระบุปีงบประมาณทีด่ าเนินโครงการ



หลกัการและเหตุผล
ที่มา ความส าคญัของโครงการ และสภาพปัญหาที่เกดิขึน้ กบับุคคล องค์กร 

ประชาชน ซ่ึงมคีวามจ าเป็นต้องจดัโครงการ เพ่ือแก้ไขปัญหาในการท างาน

หรือพฒันาองค์กร



วตัถุประสงค์
วตัถุประสงค์ที่มีความเป็นไปได้ ชัดเจน สอดคล้องกับ หลักการและเหตุผล 

สามารถวดัและประเมนิผลได้



เป้าหมาย
ส่ิงที่จ าด าเนินการหรือผลที่จะท าให้เกิดขึน้อย่างเป็นรูปธรรม และสามารถ

วัดผลได้ทั้งในเชิงปริมาณและคุณภาพ ที่สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของ

โครงการ



ลกัษณะโครงการ
- ประเภทโครงการ เป็นโครงการตามยุทธศาสตร์ หรือ โครงการตามภารกจิ
ประจ าหน่วยงาน และเป็นโครงการใหม่หรือโครงการต่อเน่ือง

- ความสอดคล้อง/เช่ือมโยงยุทธศาสตร์หรือแผน

- รูปแบบโครงการ เช่น โครงการศึกษาวิจัย /โครงการก่อสร้าง /โครงการ
ประชาสัมพนัธ์ /โครงการพฒันาระบบสารสนเทศ



ระยะเวลาและสถานที่
ระบุระยะเวลาเร่ิมต้น และส้ินสุดโครงการ



แผนปฏิบัติการ
ระบุขั้นตอนการด าเนินงาน ขั้นตอนการใช้งบประมาณ เพ่ือให้โครงการ

บรรลุวัตถุประสงค์ โดยแสดง รายละเอียดกิจกรรมที่ต้องด าเนินการอย่าง

ชัดเจนตามล าดบั ตั้งแต่เร่ิมด าเนินโครงการ จนส้ินสุดโครงการ
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งบประมาณ
ระบุจ านวนเงินงบประมาณ แหล่งที่มาของงบประมาณทุกแหล่ง

งบประมาณ หมวดรายจ่าย และรายละเอียด ค่าใช้จ่ายที่จะเสนอขอ

งบประมาณ



ความเส่ียงของโครงการ
และแนวทางการบริหารความเส่ียง

ระบุข้อจ ากัดที่มีโอกาสส่งผลกระทบต่อโครงการ และแนวทางการบริหาร

ความเส่ียง



ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ
ระบุถึงผลที่จะได้รับ หรือผลกระทบในทางที่ดี ทั้งทางตรงและทางอ้อม ที่

จะเกิดขึน้กับหน่วยงาน  ประชาชน  สังคม  ภายหลังเสร็จส้ินโครงการ ทั้ง

ในเชิงปริมาณและคุณภาพในแง่การสร้างมูลค่าเพิ่ม (ไม่ใช่วัตถุประสงค์

หรือ เป้าหมาย)



การติดตามและประเมนิผล
- ตวัช้ีวดัความส าเร็จ  ระดบัผลผลติ  ระดบัผลลพัธ์  และผลกระทบ

- การติดตามความก้าวหน้า  ระยะเวลาการรายงาน ความก้าวหน้าในการ
ด าเนินงาน

- การประเมินโครงการ วิธีการประเมินผลส าเร็จของการด าเนินงาน
โครงการ ตั้งแต่เร่ิมต้นจนส้ินสุดโครงการ เพ่ือรายงานผลต่อผู้อนุมตัิ


