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５Sの定義と基本着眼点
	５Sの定義
	基本着眼点

	整理 (せいり)とは「要るものと要らないものに区分して、要らないものを処分する」ことである。

	1 短期間でいっせいに行うこと
2 思い切って処分すること

	　整頓 (せいとん)とは「要るものを所定の場所にきちんと置く」ことである。

	1 作業性、安全性、美観などを考慮して置き場所や置き方を決めること
2 表示を徹底して行うようにすること


	　清掃 (せいそう)とは「身の回りのものや職場の中をきれいに掃除する」ことである。
	1 短期間でこまめに掃除するようにすること
2 全員で個人別に平等に分担をして掃除を行うようにすること
3 汚れの発生原対策を行うこと


	清潔 (せいけつ)とは「いつ誰が見ても、誰が使っても不快感を与えぬようにきれいに保つ」ことである。

	1 機械設備、床などはピカピカに磨くようにすること
2 色彩管理をとりいれて清潔感を出すようにすること
3 身だしなみを清潔にすること


	　躾 (しつけ)とは「職場のレールや規律を守る」ことである。
	1 経営者、管理者の率先垂範と部下に対する監督、教育指導、訓練の継続的に実地すること




