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รายงานเชิ งวิชาการ หรือ เรี ยกกันว่ า  รายงาน 
(Report) เป็นผลการศึกษาหรือค้นคว้า รวบรวม วิเคราะห์ 
เรื่องราวทางวิชาการในเรื่องใดเรื่องหนึ่งด้วยตนเองอย่างมี
ระเบียบแบบแผน เพื่อประกอบการเรียนรายวิชาต่าง ๆ ทั้งนี้ 
อาจมีรูปแบบหรือชื่อเรียกแตกต่างกันไป เช่น รายงานการ
ค้นคว้า รายงานวิจัย รายงานประจ าภาคหรือภาคนิพนธ์ สาร
นิพนธ์ ปริญญานิพนธ์ วิทยานิพนธ์ ฯลฯ 

รายงานเชิงวิชาการ มีโครงสร้างพื้นฐานประกอบด้วย 3 ส่วน
ส าคัญ คือ ส่วนน า ส่วนเนื้อหา และส่วนท้าย ในแต่ละส่วนมีลักษณะ
ดังนี้ (ชุติธารรัฐ อุตมะสิริเสนี, สุธาสินี พว่งพลบั)



1. ส่วนน า คือ ส่วนที่อยู่ก่อนถึงเนื้อเรื่อง ประกอบด้วย 
1.1 ปกนอก เป็นปกหน้าของเล่มรายงาน อาจใช้กระดาษสีที่

มีความหนาพอสมควร สีสุภาพ หน้าปก ระบุชื่อรายงาน ชื่อผู้จัดท า 
รหัสนักศึกษา ข้อมูลประกอบการท ารายงาน คณะ สถานศึกษา ภาค
การศึกษา และปี การศึกษา 

1.2 ใบรองปก อยู่ถัดจากปกนอก เป็นกระดาษเปล่าไม่มี
ข้อความ 1 แผ่น 

1.3 ปกใน อยู่ถัดจากใบรองปก มีรายละเอียดเหมือนปกนอก
ทุกประการ แต่ใช้กระดาษอ่อน เช่นเดียวกับกระดาษพิมพ์เนื้อหา
รายงาน



1.4 ค าน า อยู่ถัดจากปกใน มีค าว่า ค าน า อยู่ด้านบนกึ่งกลางหน้ากระดาษ 
ย่อหน้าถัดมาผู้จัดท า รายงานจะเขียนถึงวัตถุประสงค์ในการท ารายงาน 
และอาจขอบคุณผู้ให้ความช่วยเหลือในการท ารายงานด้วย และ เมื่อจบย่อ
หน้าแล้ว ลงท้ายระบุชื่อผู้จัดท าไว้มุมขวาล่าง 

1.5 สารบัญ อยู่ถัดจากค าน า มีค าว่า สารบัญ อยู่ด้านบนกึ่งกลาง
หน้ากระดาษ ถัดมาเป็นค าว่า เรื่อง และหน้า เนื้อหาของสารบัญคล้ายกับ
โครงเรื่องของรายงาน โดยเรียงล าดับหัวข้อไว้ทางด้านซ้ายมือของ 
หน้ากระดาษ ตั้งแต่ข้อ 1. บทน า ลงไปจนถึงข้อสุดท้าย สรุป และ
บรรณานุกรม หรือภาคผนวก (ถ้ามี) ตามล าดับ พร้อมทั้งบอกหน้าเริ่มต้น
ของแต่ละหัวข้อไว้ทางด้านขวาของแต่ละบรรทัด การระบุเลขหน้าควรท า
หลังจากท าส่วน เนื้อหาเสร็จสิ้นแล้ว



2. ส่วนเนื้อหา คือ ส่วนเนื้อเรื่องซึ่งเป็นข้อมูลส าคัญที่สุดของ
รายงาน ประกอบด้วย 
2.1 บทน า บทน าแตกต่างจากค าน า บทน าเป็นการกล่าวถึง
ความเป็นมา หรือเหตุจูงใจในการท ารายงานเชิงวิชาการเรื่อง
นั้น ๆ อธิบายเนื้อหาสาระของรายงานก่อนน าเข้าสู่เนื้อเรื่อง
ให้ผู้อ่านทราบคร่าว ๆ คล้าย กับการชักจูงใจให้ผู้อ่านที่ยังไม่
ทราบเรื่องในแนวนี้มาก่อนได้รับทราบข้อมูลในเบื้องต้น 
รวมถึงบอกปัญหาหรือ ขอบเขตในการท ารายงานว่าจะศึกษา
เนื้อหากว้างหรือแคบมากน้อยเพียงใด และระบุวิธีการใน
การศึกษาค้นคว้าด้วย 



2.2 เนื้อเรื่อง เป็นผลการศึกษาของรายงาน เรียบเรียงตาม
เนื้อหาที่ปรากฏตามหัวข้อในสารบัญ เขียนด้วยส านวนภาษา
ของผู้จัดท า ไม่คัดลอก ไม่ละเมิดลิขสิทธิ์โดยเด็ดขาด หากมี
การน าข้อมูลมาจากแหล่งอื่น ต้องอ้างอิงในเน้ือหาอย่างถูกวิธี 
นอกจากนี้ผู้จัดท ายังสามารถแทรกภาพประกอบ ตาราง 
แผนผัง ได้ตามความเหมาะสม สอดคล้องกับเนื้อเรื่องและต้อง
มีการอ้างอิงแหล่งที่มา และล าดับภาพหรือตารางให้ชัดเจน
ด้วย



2.3 บทสรุป เป็นการสรุปผลการศึกษาทั้งหมดจากที่ผู้จัดท าได้
ท ารายงานฉบับนี้  เขียนด้วยส านวนภาษาของผู้จัดทท า 
บทสรุปต้องสอดคล้องกับเนื้อเรื่อง ตรงประเด็น ไม่ยกตัวอย่าง
อีก แต่อาจให้ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม แก่ผู้อ่าน เพื่อให้เป็น
แนวทางแก่การค้นคว้าวิจัยต่อไปได้ 



3. ส่วนท้าย คือ ส่วนที่อยู่ท้ายเล่มรายงาน เป็นการให้ข้อมูล
ประกอบและรายละเอียดอื่น ๆ ประกอบด้วย 

3.1 บรรณานุกรม เป็นการน าเสนอแหล่งข้อมูลที่ใช้ในการท า
รายงาน แสดงถึงการให้เกียรติเจ้าของผลงานที่ผู้จัดท า
น ามาใช้อ้างอิง  สิ่ งส าคัญคือ การอ้างอิงในเนื้อหากับ
บรรณานุกรมจะต้องสอดคล้องกันด้วย



3.2 ภาคผนวก (ถ้ามี) เป็นการให้ข้อมูลหรือรายละเอียด
เพิ่มเติมแก่ผู้อ่านรายงาน ซึ่งไม่ต้องการให้ปรากฏในส่วนเนื้อ
เรื่อง จึงน ามาไว้ในส่วนท้ายเป็นภาคผนวก จะมีรายงาน
หรือไม่ก็ ได้  สิ่ งที่ปรากฏในภาคผนวก เช่น ผลส ารวจ 
แบบสอบถาม สถิติ ภาพประกอบจ านวนมาก ค าอธิบาย
เพิ่มเติม ฯลฯ 
3.3 ใบรองปกหลัง อยู่ก่อนปกหลัง เป็นกระดาษเปล่าไม่มี
ข้อความ 1 แผ่น 3.4 ปกหลัง ใช้กระดาษสีที่มีความหนา
พอสมควร สีสุภาพ และต้องมีลักษณะสีหรือรูปแบบ 
เหมือนกับปกนอก



ขั้นตอนการท ารายงานทางวิชาการ (ชนกพร พัวพัฒนกุล, 3:2558) 
การเขียนรายงานโดยทั่วไปนั้นมี 6 ขั้นตอน ได้แก่
1) เลือกหรือก าหนดหัวข้อเรื่อง 
2) ก าหนดวัตถุประสงค์ของรายงาน
3) เขียนโครงเรื่องของรายงาน 
4) ส ารวจ รวบรวม และบันทึกข้อมูล 
5) เรียบเรียงรายงาน
6) อ้างอิง 



การเขียนอ้างอิง
ในการเขียนรายงานวิชาการนั้น เมื่ออาศัยข้อมูลจากแหล่งใด

สนับสนุนการวิเคราะห์หรือสมมติฐานของผู้เขียนรายงาน โดย
มารยาทและข้อบังคับแห่งกฎหมายลิขสิทธิ์ ผู้เขียนต้องระบุ

แหล่งข้อมูลที่ใช้ทุกครั้ง เพื่อให้เกียรติแก่เจ้าของข้อมูลที่ใช้ศึกษาเพื่อ
เขียนรายงานวิชาการ การอ้างอิงอาจท าได้ทั้งโดยการคัดลอก คือยก
ข้อความมาทุกตัวอักษร หรือแปลมาแบบค าต่อค า การถอดความ คือ
ถ่ายทอดเนื้อหาสาระโดยคงความหมายและส่วนประกอบทุกอย่าง

เหมือนต้นฉบับ แต่เขียนหรือเรียบเรียงด้วยภาษาของผู้เขียนรายงาน
เอง และโดย การสรุป คือรวบรวมเนื้อหาสาระเฉพาะที่ ส าคัญจาก

ต้นฉบับ เรียบเรียงแบบย่อ ด้วยภาษาของผู้เขียนรายงานเอง



เนื้อหาความรู้ที่ต้องมีการอ้างอิงทุกครั้งเมื่อน ามาใช้ใน
การเขียนรายงาน ได้แก่ตัวเลขหรือข้อความสถิติข้อความ ที่
เป็นแนวคิด ทฤษฎีค าพูด หรือข้อเขียนเชิงให้ข้อคิด 
ผลการวิจัยและสิ่งประดิษฐ์รวมถึงตาราง แผนภูมิและรูปภาพ 
(บุญธรรม กิจปรีดาบริสุทธิ,์ 2546, น. 216 อ้างใน ชนกพร 
พัวพัฒนกุล, 2558, น.7)



การเขียนส่วนอ้างอิ งในรายงาน
วิชาการในปัจจุบันมีรูปแบบ (format) และกฎเกณฑ์ที่หลากหลาย
แต่ละสถาบันการศึกษา แต่ละสาขาวิชาการหรือแต่ละหน่วยงาน 
อาจมีข้อก าหนดที่แตกต่างกันไป 

รูปแบบสากลที่นิยมใช้กันในปัจจุบัน 
เช่น ระบบเอพีเอ (APA) ของสมาคมจิตวิทยาอเมริกัน แบบเอ็ม
แอลเอ (MLA) ของสมาคมภาษาสมัยใหม่ ระบบตัวเลขหรือระบบ
แวนคูเวอร์และระบบเชิงอรรถ (footnote) ของมหาวิทยาลัยชิคา
โก เป็นต้น เมื่อเลือกใช้รูปแบบใดรูปแบบหนึ่งแล้ว ต้องใช้ให้
สม่ าเสมอตลอดรายงานเรื่องนั้น



การอ้างอิงแบ่งได้เป็น 2 ส่วนคือการอ้างอิงแบบแทรก
ปนในเน้ือหาและรายการอ้างอิง/บรรณานุกรม
การอ้างอิงแบบแทรกปนในเนื้อหา (APA)
เป็นการอ้างอิงข้อมูลโดยลงชื่อผู้แต่ง ปีที่พิมพ์ และเลข หน้า
ของเอกสารที่อ้างอิง เช่น (มนตรี ตราโมท, 2527, น. 10)
ในกรณีที่ผู้เขียนรายงานอ้างงานของผู้อื่นโดยการสรุปเนื้อหา
หรือแนวคิดทั้งเล่มของงานชิ้นนั้น แล้วน ามาเรียบเรียงใน
รายงาน ให้ระบุเพียงชื่อผู้แต่งและปีที่พิมพ์ โดยไม่ต้องระบุ
เลขหน้า เช่น (นิธิ เอียวศรีวงศ์, 2531)



การระบุชื่อผู้แต่ง ปีที่พิมพ์ และ/หรือเลขหน้า
ของเอกสารที่อ้างอิงไว้ในวงเล็บเช่นนี้  ใช้ในกรณีที่ผู้ท า
รายงานสรุปเนื้อหาหรือแนวคิดจากผลงานของผู้แต่งคนนั้น 
แล้วน ามาเรียบเรียงเป็นถ้อยค าส านวนของผู้ท ารายงาน แต่
ในกรณีที่ผู้ท ารายงานต้องการเน้นชื่อผู้แต่งมากกว่าผลงาน 
หรือต้องการอ้างข้อความส่วนที่ต้องการจากแหล่งข้อมูล
ทั้งหมด ผู้ท ารายงานอาจระบุชื่อผู้แต่ง แล้วใส่ปีที่พิมพ์ และ/
หรือเลขหน้าไว้ในวงเล็บ เช่น ดวงใจ ไทยอุบุญ (2543, น. 
241 - 243) ได้สรุปหลักการใช้ส านวน สุภาษิต และค าพังเพย
ไว้ว่า “.................................” 
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วิธีการเขียนแบบแทรกปนในเนื้อหาระบบนามปีจาก
แหล่งข้อมูลประเภทต่าง ๆ







是





การเขียนรายการอ้างอิง/บรรณานุกรม
ตอนท้ายของรายงานหรือข้อเขียนเชิงวิชาการ โดยมากจะระบุ

รายชื่อของทรัพยากรสารสนเทศต่าง ๆ เช่น หนังสือ วารสารหนังสือพิมพ์ 
วิทยานิพนธ์ โสตทัศนวัสดุ หรือเว็บไซต์ ที่ใช้ในการศึกษาค้นคว้า หากเป็น
เอกสารที่มีการอ้างอิงแทรกในเนื้อหาของรายงานหรือข้อเขียนจะเรียกว่า 
รายการอ้างอิง (References) แต่หากเป็นเอกสารที่มีเนื้อหาเกี่ยวกับเรื่อง
ที่เขียนแต่มิได้คัดลอกข้อความตอนใดตอนหนึ่งหรืออ้างถึงโดยตรงจะ
เรียกว่า บรรณานุกรม (Bibliography) 

การเขียนรายการอ้างอิงหรือบรรณานุกรมนี้จะอยู่ต่อจากส่วนสรุป
ของรายงานหรือบทความ วิธีเขียนจะ ระบุค าว่า “รายการอ้างอิง” หรือ 
“บรรณานุกรม” ด้วยตัวหนาไว้กึงกลางกลางหน้ากระดาษโดยไม่ขีดเส้นใต้



หลักการเขียนรายการอ้างอิง/บรรณานุกรม
ถ้าเอกสารอ้างอิงมีทั้งภาษาไทยและภาษาต่างประเทศ ให้เรียง

รายชื่ อ เอกสารภาษาไทยก่อนแล้วตามด้วยรายชื่ อ เอกสาร
ภาษาต่างประเทศ แยกเป็นอีกหัวข้อหนึ่งจากเอกสารภาษาไทย 

การเรียงล าดับจะแยกตามประเภทของทรัพยากรสารสนเทศ
หรือไม่ก็ได้ 

การล าดับชื่อนั้น หากเป็นเอกสารภาษาไทย ให้เรียงล าดับตาม
ตัวอักษรตัวแรกของชื่อผู้แต่ง (ล าดับอักษร ก - ฮ ตามแบบ
พจนานุกรม) ส่วนเอกสารภาษาต่างประเทศ(รวมถึงภาษาจีน)เรียง
ตาม อักษรตัวแรกของชื่อสกุล (ล าดับอักษร A – Z )



การพิมพ์บรรณานุกรมให้พิมพ์แต่ละรายการที่อ้ างอิงชิด
ขอบกระดาษด้านซ้าย หากข้อความในบรรณานุกรมยาวเกิน 1
บรรทัด เมื่อขึ้นบรรทัดใหม่ให้ย่อหน้า โดยเว้นระยะ 8 ช่วงตัวอักษร 
เริ่มพิมพ์ช่วงตัวอักษรตัวที่ 9

ในกรณีมีหนังสือผู้แต่งคนเดียวกันหลายเล่ม เมื่อพิมพ์เรียงล าดับ
ในบรรณานุกรม ไม่ต้องพิมพ์ชื่อผู้แต่งซ้ า ให้ขีดเส้นใต้ยาวขนาด 8
ช่วงตัวอักษร แล้วตามด้วยเครื่องหมายมหัพภาค (.) ตรงช่วง
ตัวอักษรที่ 9 แทนการเขียนชื่อผู้แต่ง



***ทั้งนี้ การเขียนส่วนประกอบดังกล่าวจะแตกต่างไป
ตามประเภทของแหล่งข้อมูล และรูปแบบการเขียน
รายการ อ้างอิง/บรรณานุกรมที่หน่วยงานหรือสถาบัน
นั้นๆ เลือกใช้ซึ่งมีความแตกต่างกัน***

ตัวอย่าง การเขียนรายการอ้างอิง/บรรณานุกรมหนังสือ

ดังนี้







ตัวอย่าง การเขียนรายการอ้างอิง/บรรณานุกรมบทความ

ดังนี้



ตัวอย่าง การเขียนรายการอ้างอิง/บรรณานุกรมสารสนเทศ
อิเล็กทรอนิกส์



第3周



บทความทางวิชาการ



ประเภทของบทความทางวิชาการ
แบ่งออกเป็น 3 ประเภท (ศิริพร รัศมีมลฑล, 2563, น.199) ได้แก่

1. บทความวิชาการทั่วไป น าเสนอความรู้ทางวิชาการและประสบการณ์ของ
ผู้เขียนท่ีได้ จากการอ่าน สังเกต สัมภาษณ์ วิเคราะห์ และวิจารณ์ 

2. บทความปริทัศน์ เป็นการเสนอเนื้อหาวิชาการเชิงสังเคราะห์ โดยประมวล
สาระจากงานเขียนของนักวิชาการอื่นๆ ในเรื่องเดียวกัน โดยผู้เขียนจะ
วิเคราะห์แนวความคิดแล้วน ามาเปรียบเทียบ สรุปประเด็น วิจารณ์ หรือ
เสนอแนะเพื่อให้เห็นแง่มุมที่แตกต่างกัน 

3. บทความวิจัย เป็นบทความที่น าเสนอผลการค้นคว้าวิจัยใหม่ๆ ที่เรียบ
เรียงจากงานวิจัย โดยสังเขป



บทความวิชาการ

บทความวิชาการ เป็นงานเขียนทางวิชาการที่ผู้ เขียน
น าเสนอเนื้อหาสาระใดสาระหนึ่งเพียงหนึ่งเรื่อง อาจเป็นประเด็น
ที่เกี่ยวกับความรู้ข้อเท็จจริง มุมมองใหม่ ๆ หรือปรากฏการณ์ที่
เกิดขึ้นในวงการวิชาการ มีลักษณะเป็นการอธิบาย การวิเคราะห์
การวิจารณ์หรือการน าเสนอแนวคิดใหม่ ๆ ตามหลักการทาง
วิชาการที่เป็นระบบและน่าเชื่อถือ (มาลีรัตน์ ขจิตเนติธรรม, 2563)
มีเนื้อหาเน้นหนักไปในด้านวิชาการ เสนอความคิด วิทยาการใหม่ 
หรือเป็น การตีความ ค้นคว้าหาข้อเท็จจริงที่แปลกใหม่มาเสนอ
ต่อผู้อ่าน (มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์, น.2) โดยมีการอ้างเหตุผล
ตามหลักวิชาการหรือมีหลักฐานมาประกอบการอธิบาย 



ลักษณะของบทความวิชาการ
1. บทบรรณาธิการ เป็นความความแสดงความคิดเห็น
ลักษณะหนึ่งที่เขียนขึ้นเพื่อเสนอแนวคิดหลักของสื่อสิ่งพิมพ์
นั้น ๆ ต่อเรื่องใดเรื่องหนึ่ง 
2. บทความสัมภาษณ์ เป็นบทความที่ เขียนขึ้นจากการ
สัมภาษณ์บุคคลเกี่ยวกับความคิดเห็น ต่อเรื่องใดเรื่องหนึ่ง 
3. บทความแสดงความคิดเห็นทั่ว ๆ ไป มีเนื้อหาหลาย
ลักษณะ เช่น หยิบยกปัญหา เหตุการณ์ หรือเรื่องที่เป็นที่
สนใจมาแสดงความคิดเห็น



4. บทความวิเคราะห์ เป็นบทความแสดงความคิดเห็นอย่างหนึ่ง 
ซึ่งผู้เขียนจะพิจารณาเรื่องใดเรื่องหนึ่งที่เผยแพร่มาแล้วอย่าง
ละเอียด โดยแยกแยะให้เห็นส่วนต่าง ๆ ของเรื่องนั้น 
5. บทความวิจารณ์ เขียนเพื่อแสดงความคิดเห็นในเชิงวิจารณ์
เรื่องราวด้วยเหตุผลและหลักวิชาการ 
6. บทความสารคดีท่องเที่ยว มีเนื้อหาแนวบรรยาย เล่าเรื่อง
เกี่ยวกับสถานที่ท่องเที่ยว ต่าง ๆ ที่มีทัศนียภาพสวยงาม 
7. บทความกึ่งชีวประวัติ เป็นการเขียนบางส่วนของชีวิตบุคคล
เพื่อให้ผู้อ่านทราบ โดยเฉพาะคุณสมบัติหรือผลงานเด่นที่ท าให้
บุคคลน้ันมีชื่อเสียง



8. บทความครบรอบปี มีเนื้อหาแนวบรรยาย เล่าเรื่องเกี่ยวกับ
เหตุการณ์ พิธีการในเทศกาลหรือวันส าคัญ
9. บทความให้ความรู้ทั่วไป ผู้เขียนจะอธิบายให้ความรู้ ค าแนะน า
ในเรื่องทั่ว ๆ ไปที่ใช้ในการด าเนินชีวิตประจ าวัน 
10. บทความเชิงธรรมะ อธิบายข้อธรรมะให้ผู้อ่านทั่วไป มีลักษณะ
เข้าใจได้ง่าย ให้คติ หรือแนวทางการด าเนินชีวิตตามแนวทาง
ศาสนา 
11. บทความวิชาการเนื้อหาแสดงข้อเท็จจริง เป็นการเขียนเพื่อให้
ความรู้ทางวิชาการเรื่องใดเรื่องหนึ่ง ในสาขาวิชาใดวิชาหนึ่ง
โดยเฉพาะ 



การเลือกเรื่องในการเขียนบทความวิชาการ

การพิจารณาเลือกเรื่องที่จะเขียนเป็นบทความวิชาการนั้น ผู้เขียน
ต้องมีความชัดเจนในการระบุกลุ่มเป้าหมายว่า ผู้อ่านเป็นใคร และ
กลุ่มเป้าหมายดังกล่าวมีลักษณะและมีแนวโน้มความต้องการในสิ่งใด 
เพื่อจะได้น ามาเป็นแนวทางในการพิจารณาก าหนดเรื่องให้ตรงกับ
ความต้องการของกลุ่มเป้าหมายที่เป็นผู้อ่าน ซึ่งจะถูกน าไปใช้ใน
ทิศทางที่เกิดประโยชน์กับผู้อ่านได้มากที่สุด ทั้งนี้ ผู้เขียนต้องเลือก
แหล่งตีพิมพ์เผยแพร่ลงในวารสารที่มีกลุ่มเป้าหมายผู้อ่านเดียวกัน 
ซึ่งมีโอกาสสูงที่จะได้รับการพิจารณาลงตีพิมพ์ในวารสารฉบับนั้น ๆ 
(มาลีรัตน์ ขจิตเนติธรรม, 2563, น. 2) 



วิธีการพิจารณาเพื่อตัดสินใจเลือกเรื่องในการเขียนบทความวิชาการ 
(รัตนะ บัวสนธ์, 2556, น. 3; สมบัติ ทีฆทรัพย์, 2554, น. 3-4 อ้างใน 

มาลีรัตน์ ขจิตเนติธรรม, 2563, น. 2-4)

1. เลือกตามความสนใจของผู้เขียน เป็นจุดเริ่มต้นของการเริ่มฝึก
เขียนบทความที่ดีวิธีหนึ่ง เพราะความสนใจจะสร้างแรงจูงใจที่น าไปสู่
การแสวงหาความรู้ การศึกษาค้นคว้า และมีการติดตามการเก็บ
รวบรวมข้อมูลเพิ่มเติมได้อย่างหลากหลายตลอดเวลา โดยที่ผู้เขียนไม่
รู้สึกถึงความยากล าบากแต่อย่างใด เป็นแหล่งที่มาของแนวคิดการตั้ง
ข้อสังเกตหรือประเด็นใหม่ ๆ ที่แตกต่างจากที่มีอยู่เดิม ผู้เขียนจึง
สามารถน ามาก าหนดเป็นเรื่องที่ใช้ในการเขียนบทความได้



6. เลือกตามความเชี่ยวชาญของผู้เขียน เป็นการน าเสนอข้อมูลหรือ
แนวคิดที่ผู้เขียนได้สั่งสมองค์ความรู้ที่ผ่านการตกผลึกมาอย่างลึกซึ้ง 
ต้องใช้ระยะเวลาในการสะสมประสบการณ์จนเป็นความเชี่ยวชาญ 
จึงจะสามารถเขียนได้อย่างคล่องแคล่วตามความเชี่ยวชาญของตน 
และสามารถสร้างประเด็นเพื่อให้เกิดการวิเคราะห์ วิพากษ์ วิจารณ์ 
หรืออาจเป็นการให้ข้อเสนอแนะที่มีความลุ่มลึกที่ชัดเจนได้อย่าง
น่าสนใจ อย่างไรก็ตาม เนื่องจากเป็นการเลือกเรื่องเขียนบทความ
ตามความเชี่ยวชาญของผู้เขียน จึงมีความเป็นไปได้ที่ผู้เขียนจะเขียน
บทความออกมาในลักษณะเดิม ๆ ผู้เขียนจึงอาจต้องมีการศึกษา
ค้นคว้าและรวบรวมข้อมูล สิ่งใหม่ ๆ อย่างต่อเนื่องตลอดเวลา เพื่อ
การน าเสนอบทความให้มีความแปลกใหม่ และน่าสนใจอยู่เสมอ



3. เลือกตามความต้องการของหน่วยงาน เป็นการเขียนบทความของ
ผู้เขียนที่อยู่ในหน่วยงาน อาจเป็นนักเขียนคอลัมน์ประจ า หัวหน้า
หน่วยงาน ประชาสัมพันธ์ หรือบุคลากรที่มีหน้าที่เผยแพร่ข้อมูล
ข่าวสารของหน่วยงานนั้น ดังนั้น เรื่องที่เขียนจึงถูกจ ากัดให้เป็นข้อมูล
หรือความคิดเห็นที่ เกี่ยวข้องกับนโยบายหรือวัตถุประสงค์ของ
หน่วยงานนั้นเป็นส าคัญ จึงอาจท าให้ผู้เขียนได้รับมอบหมายให้เขียน
เรื่องที่ตนไม่ถนัด หรือไม่ตรงกับความสนใจของตน ผู้เขียนจึงต้อง
พยายามรวบรวมข้อมูลและเสนอความคิดเห็นเชิงสร้างสรรค์และเป็น
ประโยชน์กับหน่วยงานในภาพรวมตามวาระและโอกาสอันเหมาะสม 
ต้องตระหนักและเพิ่มความระมัดระวังอย่าให้เนื้อหาหรือข้อความตอน
ใดตอนหนึ่งของบทความไปพาดพิงหรือสร้างความเสียหายให้กับ
หน่วยงานหรือผู้บุคลากรที่เกี่ยวข้องกับหน่วยงานนั้น



4. เลือกตามความสนใจของสังคมหรือก าลังเป็นปรากฏการณ์ที่เกิดขึ้นในสังคม
เวลานั้น ๆ มีเนื้อหาที่กระทบกับความรู้สึกหรือวิถีความเป็นอยู่ของคนในสังคม
ใดสังคมหนึ่ง เช่น การเกิดภัยธรรมชาติ การรักษาและมาตรการป้องกันโรค
ระบาด การใช้ชีวิตในสถานการณ์ คับขัน หรือการปรับตัวของคนในสังคมให้
เข้ากับการเปลี่ยนแปลงอย่างกะทันหัน ฯลฯ การเลือกเรื่องในลักษณะนี้มักจะ
ได้รับความสนใจจากผู้อ่านอย่างกว้างขวาง ซึ่งผูเ้ขียนต้องให้ความส าคัญในการ
สืบค้นและรวบรวมข้อมูลและตรวจสอบความถูกต้องให้ครบถ้วนในระยะเวลา
สั้น ๆ เพื่อจะได้น าข้อมูลดังกล่าวมาเรียบเรียงเขียนเป็นบทความให้ทันกับ
ช่วงเวลาความสนใจของคนในสังคมขณะนั้น การเลือกเรื่องในลักษณะนี้จึง
เหมาะกับผู้เขียนที่มีความรู้รอบตัวอย่างกว้างขวาง มีความสามารถในการจับ
ประเด็นหรือจับกระแสความสนใจของสังคมได้อย่างรวดเร็ว มีจินตนาการ และ
ความสามารถในการเชื่อมโยงข้อมูลที่สมเหตุสมผลได้อย่างน่าเชื่อถือ
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องค์ประกอบของบทความวิชาการ

1. ส่วนประกอบตอนต้นหรือส่วนน า ประกอบด้วย 1.1 ชื่อ
เรื่อง 1.2 ชื่อผู้เขียน/ข้อความแนะน าผู้เขียน 1.3 บทคัดย่อ 
(ทั้งภาษาไทยและอังกฤษ)

2. ส่วนเนื้อเรื่อง ประกอบด้วย 2.1 ความน า/บทน า 2.2 
วัตถุประสงค์ 2.3 เนื้อเรื่อง 2.4 สรุป 

3. ส่วนประกอบตอนท้ายหรือส่วนอ้างอิง

มีรายละเอียดต่อไปนี้ (มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์, น.3-7)



1. ชื่อเรื่อง 

1.1 ใช้ภาษาที่เป็นทางการ ชัดเจนตรงไปตรงมา และครอบคลุมประเด็นของ
เรื่อง 

1.2 ควรมีลักษณะของการมองเห็นความส าคัญของแนวคิดหลักและประโยชน์
ที่ได้รับ รวมถึงเห็นแก่นขององค์ความรู้ 

1.3 ประเด็นที่เป็นข้อสงสัย ขัดแย้ง ยังไม่ยุติ 

1.4 ประเด็นที่เป็นเรื่องใหม่ ทันต่อยุคสมัย เป็นกระแสความสนใจ 

1.5 ประเด็นนวัตกรรม 

1.6 ประเด็นที่วารสารต้องการ ตรงกับ Theme

1.7 ประเด็นที่มีคุณค่าทางวิชาการ



2. บทคัดย่อ/Abstract 

2.1 บทคัดย่อในบทความวิชาการ เป็นการสรุปประเด็นเนื้อหาที่เป็น
แก่นส าคัญ เน้นประเด็นส าคัญของงานที่ต้องการน าเสนอจริง ๆ 

2.2 ควรเขียนให้สั้น กระชับ มีความยาวไม่เกิน 10-15 บรรทัด (หรือ
ตามที่แหล่งตีพิมพ์ ก าหนด) 

2.3 บทคัดย่อมักจะประกอบด้วยเนื้อหา 3 ส่วน คือ เกริ่นน าสิ่งที่ท า 
สรุปผลส าคัญที่ได้ ซึ่งอ่านแล้วต้องเห็นภาพรวมทั้งหมดของงาน 

2.4 Abstract ต้องตรงตามบทคัดย่อ



3. ค าส าคัญ/Keyword

เป็นศัพท์เฉพาะทางท่ีเห็นแล้วเข้าใจว่างานชิ้นนี้เกี่ยวกับอะไร

3.1 ควรเลือกค าส าคัญที่เกี่ยวข้องกับบทความ ประมาณ 3-5 ค า 

3.2 ค าส าคัญในภาษาไทยต้องตรงกับค าส าคัญในภาษาอังกฤษ 

3.3 เป็นค าที่มีนัยส าคัญที่ปรากฏในชื่อเรื่อง 

3.4 เป็นค าค้นจากดัชนีเอกสารในวารสารและดัชนีประเภทต่าง ๆ



4. บทน า/ส่วนน า 

4.1 เป็นส่วนที่ผู้เขียนจูงใจให้ผู้อ่านเกิดความสนใจในเรื่องนั้น 

4.2 ใช้ภาษาที่กระตุ้นจูงใจผู้อ่าน 

4.3 ยกปัญหาที่ก าลังเป็นที่สนใจมาอภิปราย 

4.4 ตั้งประเด็นค าถามหรือปัญหาที่ท้าทายความคิดของผู้อ่าน 

4.5 กล่าวถึงประโยชน์ที่ผู้อ่านจะได้รับจากการอ่าน 

4.6 ผู้เขียนกล่าวถึงวัตถุประสงค์ของการเขียนบทความ หรือให้ค า
ชี้แจงที่มาของการเขียนบทความนั้น



4.7 บอกขอบเขตของบทความเพื่อช่วยให้ผู้อ่านไม่คาดหวังเกินขอบเขตที่
ก าหนด 
4.8 ปูพื้นฐานท่ีจ าเป็นในการอ่านเรื่องนั้นให้แก่ผู้อ่าน 
4.9 หลักการและเหตุผล (rationale)หรือความเป็นมาหรือภูมิหลัง 
(Background) หรือความส าคัญของเรื่องที่เขียน เพื่อให้ผู้อ่านได้ทราบ
เป็นพื้นฐานไว้ก่อนว่าเรื่องที่เลือกมาเขียนมี ความส าคัญหรือมีความเป็นมา
อย่างไร เหตุผลใด ผู้เขียนจึงเลือกเรื่องดังกล่าวขึ้นมาเขียน 
4.10 วัตถุประสงค์เป็นการเขียนว่าในการเขียนบทความในครั้งนี้ต้องการให้
ผู้อ่านได้ทราบเรื่องอะไรบ้าง จ านวนวัตถุประสงค์แต่ละข้อไม่ควรมีมาก
เกินไปและวัตถุประสงค์แต่ละหัวข้อจะต้อง สอดคล้องกับเรื่องหรือเนื้อหา
ของบทความ 



4.11 ขอบเขตของเรื่อง (ถ้ามี)  ผู้เขียนต้องการจะบอกกล่าวให้
ผู้อ่านทราบและเข้าใจตรงกัน เพื่อเป็นกรอบในการอ่าน อาจขึ้นอยู่
กับปัจจัยในการเขียน ได้แก่ ความยาวของงานที่เขียน หากมีความ 
ยาวไม่มากก็ควรก าหนดขอบเขตการเขียนให้แคบลง ไม่เช่นนั้น
ผู้เขียนจะไม่สามารถน าเสนอเรื่องได้ครบถ้วนสมบูรณ์ และระยะเวลา
ที่ต้องรวบรวมข้อมูลอาจชี้แจงการก าหนดเรื่องที่จะเขียนที่ลึกซึ้ง 
สลับซับช้อน หรือเป็นเรื่องเชิงเทคนิคอาจจะยกต่อการรวบรวม
ข้อมูลและเรียบเรียงเนื้อเรื่อง



4.12 ค าจ ากัดความหรือนิยามต่าง ๆ (ถ้ามี) ค าจ ากัดความที่ผู้เขียน
เห็นว่าควรระบุไว้เพื่อเป็นประโยชน์ต่อผู้อ่านในกรณีที่ค าเหล่านั้น 
ผู้เขียนใช้ในความหมายที่แตกต่างจากความหมายทั่วไปหรือ เป็นค า
ที่ผู้อ่านอาจจะไม่เข้าใจความหมายถึงเป็นการท าความเข้าใจและการ
สื่อความหมายให้ผู้เขียนบทความและผู้อ่านบทความเข้าใจตรงกัน 
รวมทั้งเป็นการขยายความหมายให้สามารถตรวจสอบหรือสังเกตได้



5. เนื้อหาสาระ

ผู้เขียนน าเสนอหลักวิชาการที่จะต้องค านึงถึงในการ
เขียน ได้แก่ กรอบแนวความคิด (conceptual framework) 
ที่ผู้เขียนใช้ในการเขียนจะต้องแสดงให้เห็นความเชื่อมโยงของ
เหตุที่น าไปสู่ผล (causal relationship) การอ้างอิงข้อมูล
ต่าง ๆ การล าดับความ การบรรยาย วิธีการอ้างอิง สถิติ และ
ข้อมูลต่าง ๆ ที่ใช้ในการประกอบเรื่องที่เขียน เพื่อให้ผู้อ่าน
เกิดความเข้าใจและประทับใจมากที่สุด 



5.1 การจัดล าดับเนื้อหาสาระ 

5.1.1 การจัดล าดับเนื้อหาสาระ 

5.1.2 วางแผนจัดโครงสร้างของเนื้อหาสาระที่จะน าเสนอ 
5.1.3 จัดล าดับเน้ือหาสาระให้เหมาะสม 

5.1.4 การน าเสนอเนื้อหาสาระควรมีความต่อเนื่องกันเพื่อ
ช่วยให้ผู้อ่านเข้าใจสาระนั้นได้โดยง่าย



5.2 ด้านสไตล์การเขียน ผู้เขียนแต่ละคนย่อมมีสไตล์การเขียน
ของตนซึ่งจะเป็นเอกลักษณ์ สิ่งที่ควรค านึง คือ ผู้เขียนจะต้อง
เขียนอธิบายเรื่องนั้น ๆ ให้ผู้อ่านเกิดความกระจ่างมากที่สุด 
ใช้เทคนิคต่าง ๆ ที่จ าเป็น เช่น การจัดล าดับหัวข้อ การ
ยกตัวอย่างที่ เหมาะสม การใช้ภาษาที่ กระชับชัดเจน 
เหมาะสมกับผู้อ่าน เป็นต้น



5.3 การวิเคราะห์ วิพากษ์วิจารณ์ ควรน าเสนอความคิดเห็น
ของผู้เขียนด้วยการวิเคราะห์วิจารณ์ข้อมูล เนื้อหาสาระ เป็น 
การริเริ่มสร้างสรรค์ของผู้เขียน การวิเคราะห์วิจารณ์อาจ
น าเสนอพร้อมกับการน าเสนอเนื้อหาสาระตามความเหมาะสม
กับลักษณะเนื้อหาของเรื่อง 



5 .5  ด้ านการใช้ ภาษา  ต้ อ ง ใช้ ค า ในภาษาไทยใส่ ค า
ภาษาต่างประเทศไว้ในวงเล็บ เขียนค าให้ถูกต้องตาม 
หลักเกณฑ์ของราชบัณฑิตสถาน สะกดค าให้ถูกต้องตาม
พจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน ควรตรวจทานงานไม่ให้
ผิดพลาด เพราะจะเป็นแหล่งอ้างอิงทางวิชาการต่อไป



5.6 ด้านวิธีการน าเสนอ น าเสนอเนื้อหาสาระให้ผู้อ่านเข้าใจ
ได้ง่ายและรวดเร็ว ใช้เทคนิคต่าง ๆ ช่วยน าเสนอ เช่น การใช้
ภาพ แผนภูมิ ตาราง แผนสถิติเป็นต้น ควรน าเสนอสื่อต่าง ๆ 
อย่างเหมาะสมและถูกต้องตาม หลักวิชาการ เช่น การเขียน
ซื่อตาราง การให้หัวข้อต่าง ๆ ในตาราง เป็นต้น



6. บทสรุป
บทความทางวิชาการที่ดีควรมีการสรุปประเด็นส าคัญ ๆ 

ของบทความน้ัน ๆ รายละเอียด ดังนี้ 
6.1 การย่อ คือ การเลือกเก็บประเด็นส าคัญ ๆ ของบทความนั้น ๆ 
มาเขียนรวมกันไว้อย่างสั้น ๆ ท้ายบท 
6.2 การบอกผลลัพธ์ว่าสิ่งที่กล่าวมามีความส าคัญอย่างไร 
6.3 การบอกแนวทางการน าไปใช้ของสิ่งที่กล่าวมาว่าสามารถ
น าไปใช้อะไรได้บ้าง หรือจะท าให้เกิดอะไรต่อไป 
6.4 การตั้งค าถามหรือให้ประเด็นทิ้งท้ายกระตุ้นให้ผู้อ่านไป
สืบเสาะแสวงหาความรู้ หรือคิดค้นพัฒนาเรื่องนั้นต่อไป 



7. รายการอ้างอิง 

7.1 ผู้วิจัยต้องอ่านเอกสารที่ตนจะใช้เป็นอกสารอ้างอิงก่อน
เสมอ 

7.2 ไม่ควรอ้างอิงแหล่งข้อมูลทุติยภูมิ เช่น เว็บไซต์ หนังสือ 
ต ารา เป็นต้น ควรอ้างอิงจากเอกสารที่เป็นนิพนธ์ต้นฉบับ 

7.3 ควรอ้างอิงเอกสารเท่าที่จ าเป็นอย่างเหมาะสม ไม่ควร
อ้างอิงเอกสารที่มากเกินไปจนพร่ าเพรื่อ



7.4 ไม่ควรน าบทคัดย่อมาเป็นเอกสารอ้างอิง 

7.5 การอ้างอิงที่ยังไม่ได้ตีพิมพ์แต่ได้ตอบรับการตีพิมพ์ควร
ระบุไว้ว่าเป็น “in press” หรือ “forthcoming” 

7.6 การอ้างอิงเอกสารที่ไม่ได้รับการตีพิมพ์แต่ได้ส่งเพื่อ
พิจารณาตีพิมพ์หรือการอ้างอิงข้อมูลที่ไม่เคยส่งตีพิมพ์ ควร
ระบุว่าเป็น “upublished data” หรือ “unpublished 
observations” และควรได้รับค ายินยอมจากเจ้าของเป็น
ลายลักษณ์อักษร 



7.7 เมื่อท าการทวนความ (paraphrase) หรือย่อความ 
(summarize) มาจากบทความอื่นไม่ว่าจะเป็นบทความของ
ตนเองหรือบทความของผู้อื่น นักวิจัยควรที่จะอ้างอิงเอกสาร
ต้นฉบับนั้นไว้ด้วย 

7.8 ไม่ควรใช้บทความที่ถูกถอดถอนออกไปแล้วมาเป็น
เอกสารอ้างอิง 

7.9 ต้องตรวจสอบความถูกต้องของรายการเอกสารอ้างอิง 
ทั้งในแง่ของรูปแบบและเนื้อหา 
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การด าเนินการเขียน

บทความวิชาการด้านจีนศึกษา (1)



ก าหนดหัวข้อ

(บทคัดย่อ, ค าส าคัญ-เขียนหลังสุด)

เขียนบทน า
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การด าเนินการเขียน

บทความวิชาการด้านจีนศึกษา (2)



เขียนบทน า
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การด าเนินการเขียน

บทความวิชาการด้านจีนศึกษา (3)



เขียนบทน า

เขียนเนื้อเรื่อง
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การด าเนินการเขียน

บทความวิชาการด้านจีนศึกษา (4)



เขียนเนื้อเรื่อง
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การด าเนินการเขียน

บทความวิชาการด้านจีนศึกษา (5)



เขียนเนื้อเรื่อง

เขียนบทสรุป
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การด าเนินการเขียน

บทความวิชาการด้านจีนศึกษา (6)



เขียนเอกสารอ้างอิง/บรรณานุกรม

เขียนบทคัดย่อ
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การด าเนินการเขียน

บทความวิชาการด้านจีนศึกษา (7)



เขียนบทคัดย่อ

ส่งต้นฉบับ



เอกสารอ้างอิง

ชนกพร พัวพัฒนกุล. (2558). การเขียนรายงานวิชาการ. เอกสารประกอบการสอน
ศิลปะการใช้ภาษาไทยเพ่ือการสื่อสาร. มหาวิทยาลัยมหิดล.

ชุติธารรัฐ อุตมะสิริเสนี, สุธาสินี พ่วงพลับ. (ไม่มีปีที่พิมพ)์. สถาบันการจัดการปัญญา
ภิวัฒน.์ กรุงเทพฯ:สถาบันการจัดการปัญญาภิวัฒน์.

บูรพา, มหาวิทยาลัย. (2562). หนังสือรวมบทความวิชาการ การประชุมวิชาการจีน
ศึกษาระดับนานาชาติครั้งที่ 2 ประจ าปี 2562.

มาลีรัตน์ ขจิตเนติธรรม. (2563). แนวทางการเขียนบทความวิชาการ. วารสารวิจัยและ
ประเมินผลอุบลราชธานี. ปีที่ 9 ฉบับที่ 1.

ศิริพร รัศมีมณฑล, ยุวดี เมืองแมน, ปัทมา ซาตะนัย. (2563). เทคนิคการเขียนบทความ
วิชาการ. วารสารตรวจบัญชีสหกรณ์, ปีที่ 1 ฉบับที่ 1, น. 199-200.


	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17
	Slide 18
	Slide 19
	Slide 20
	Slide 21
	Slide 22
	Slide 23
	Slide 24
	Slide 25
	Slide 26
	Slide 27
	Slide 28
	Slide 29
	Slide 30
	Slide 31
	Slide 32
	Slide 33
	Slide 34: บทความวิชาการ
	Slide 35
	Slide 36
	Slide 37
	Slide 38
	Slide 39
	Slide 40
	Slide 41
	Slide 42
	Slide 43
	Slide 44
	Slide 45
	Slide 46
	Slide 47
	Slide 48
	Slide 49
	Slide 50
	Slide 51
	Slide 52
	Slide 53
	Slide 54
	Slide 55
	Slide 56
	Slide 57
	Slide 58
	Slide 59
	Slide 60
	Slide 61
	Slide 62
	Slide 63
	Slide 64
	Slide 65
	Slide 66
	Slide 67
	Slide 68
	Slide 69
	Slide 70
	Slide 71
	Slide 72
	Slide 73
	Slide 74
	Slide 75
	Slide 76
	Slide 77
	Slide 78
	Slide 79
	Slide 80
	Slide 81
	Slide 82
	Slide 83
	Slide 84
	Slide 85
	Slide 86
	Slide 87
	Slide 88
	Slide 89
	Slide 90
	Slide 91
	Slide 92
	Slide 93
	Slide 94
	Slide 95
	Slide 96
	Slide 97
	Slide 98
	Slide 99
	Slide 100
	Slide 101
	Slide 102
	Slide 103
	Slide 104

