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单句 

 

一、 怎样写句子 

1. 语义完整 

    一句话要表达一个完整的意思。如： 

• 我们都学习汉语。 

• 他哥哥不是大学生。 

• 你有中国朋友吗？ 

• 张老师太高兴了！ 

• 你跟我们一起去上海吧！ 

 

2. 用词得当 

• *他今年二十三年。（岁） 

• *晚上我要见面我的朋友。（见） 

• *妈妈对儿子的爱情很深。（爱） 

• *桌子旁边有电视台。彩电放在电视台上（电视柜） 

• *她看起来很年轻，事实上，她的年龄不少。（小） 

• *他进了一个球，高兴地向我们站起手来。（举） 

 

3. 合乎语法 

• *妈妈工作在图书馆。——妈妈在图书馆工作。 

• *我把作业没做完。——我没把作业做完。 

• *他踢足球得很好。——他足球踢得很好。 

• *我们下了课就回去宿舍。——我们下了课就回宿舍去。 

• *哥哥比我一点儿高。——哥哥比我高一点儿。 

 

4. 简洁生动 

    句子在写对的基础上，应尽量简洁，不要拖泥带水。 
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• *晚上，我吃了晚饭以后，我看电视新闻。——我吃了晚饭就看电视新闻

闻。 

 

二、 句子成分和语序 

 

1. 定语 

 

v 注意事项 

1) 有的定语后带“的”，有的定语后不带“的” 

     他是我同学时代最好的朋友。 

有多项定语时，一般只有最后一项带“的”。 

 

2) 有多项定语时，先后顺序一般是： 
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“ 谁的 + 什么时候的/什么地方的 + 指量/数量 + 什么样的 + 什么 + 名词” 

1.             2.                3.          4.       5  

1.他送给我   一本   非常有意思的   汉语   书。 

              3         4            5 

2. 他的   那个   旧   玻璃   杯子   摔坏了。 

    1      3     4     5 

3. 他们公司的   那位   能干的   项目   经理   辞职了。 

       1         3       4       5 

 
v 完成句子 

1.一年级的   他   听力课   负责   

 
2. 巨大的   获得了   公司   利益 

 

3.中国  悠久的  拥有  历史 

 

4. 存在   他   方法  问题   的 

 

5. 人们的   这篇   反映了   文章   愿望 

 

6. 表演了   节目   他们   传统 

 

7. 这位   招聘的   负责   经理   工作 

 
8. 计划   这个   支持   工作的   得到了 

 

9. 他的   非常   学习   认真   态度    

 

10. 那位记者   失去   采访了   工人   工作的。 
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2. 状语 

 

v 注意事项 

1) 有的状语后带“地”，有时候不带“地”，有的状语带不带“地”都可以。 

2) 大部分状语放在谓语前。 

              *时间、处所词作状语时，可以放在谓语前，也可以放在主语前。 

1.他昨天来过。——昨天他来过。 

2.我在北京有很多朋友。——在北京我有很多朋友。 

3） 多项状语的顺序： 

       语气副词 + 时间 + 地点 + 对象 + 状态 + 动词 

1       2      3      4       5   

1.他  竟然  坐在地上  大声地  哭  了起来。            

       1        3       5 

2.她   现在   在家里   陪孩子  玩  呢。 

         2     3         4                                  

3.他   昨天   在书店   给你   买   了一本书。 

2       3       4  

4） 多项表示时间的状语的顺序： 

时间名词 + 介词短语（表时间）+ 时间副词 + 动词 

1.她  现在  已经  工作  了。 

       1      3       

2.我  前天晚上  从六点起  就  开始  复习。 

         1         2      3 

3.他们  昨天  从中午  一直  聊  到晚上。 
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         1      2       3 

 

v 完成句子 

1.亲自   电话   总统   打来了 

 

2.有关部门   马上   行动   采取了 

 

3.强调了   经理   任务的重要性   再三  

 

4.这个部门   安全检查   主要   负责 

 

5.说明了   那位老人   事情的经过   详细 

 

6.他们   顺利   那次任务   完成了    

 

7.进出口公司   破产了   那个   已经 

 

8.终于   技术问题   那个   解决了 

 

9. 完全  他的  恢复了  身体 

 

10. 中国的  下雨  经常  南方 
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3.介词短语 

 

 

v 注意事项 

1) 介词短语的主要功能是作状语。作状语时，不用“地”。 

2) 介词短语作定语时，要用“的”。 

⚬ 我同意你对这件事的看法。 

⚬ 这是关于“饺子”的传说。 

3) 只有“于”、“自”、“到”、“在”、“给”、“向”、“往”等少数几个介词可以组成

介词短语作补语。 

⚬ 他来自中国西部的一个小城市。 

⚬ 他会把你送到火车站。 

4) 介词后不带“着”、“了”、“过”。 

• *他在着房间里睡觉。 

• *他朝了我点了点头。 

5) 否定形式在介词前加“不”，或者“没”。 

⚬ 他不在宿舍学习。 

⚬ 我没为这件事担心。 

 

v 完成句子 

1.为孩子   父母  操心  总是 

 

2. 买了  妈妈  很多礼物  给孩子 
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3.这种现象  解释  科学家  做出了  对 

 

4.文学  她  对  产生了  兴趣 

 

5. 重要的  这份材料  提供了  我们  为  信息 

 

4.补语 

 

 

v 完成句子 

1.应该  你  下来  冷静 

 

2. 明白  终于  他  过来 

 

3. 想得  她  周到  非常 

 

4.你的作业  乱  太  了  写得 

 

5. 很  小王的  记得  详细  笔记 

 

6.节目  今天的  表演得  成功  非常 
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7.那位  作家  有名的  1960年  出生于 

 

8. 减少  有利于  慢跑  心理压力 

 

9. 于  文学作品  日常生活  来自 

 

10. 于  那位教授  北京大学  毕业 

 

三、 动作的状态 

1. 进行态 

 

1) 进行态也可以省略“呢”或“正在”。 

2) “在”前常有“总”、“还”、“一直”、“又”、“经常”等副词。 

他还在想那件事。        她又在看电视。 

3) 进行态不能和“了”、“过”、结果补语、时量补语或者动量补语一起使用。 

4) 否定式在“正”、“在”、“正在”前加“没”。 

他没在睡觉。       我去找他的时候他没在看书。 
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2. 持续态 

 

1) 持续态可以和进行态一起使用。 

外面正下着雨呢。        他正上着课呢。 

2) 持续态可以用在其他动词前面作状语，表示后面动作的方式。 

他听着音乐写作业。      他们喝着咖啡聊天儿。 

3) 持续态不能和“了”、“过”或者补语一起使用。 

*门开着了。 

4) 持续态的时间可以是过去、现在或者将来。 

去年墙上贴着一幅画。       两年以后，我一定会笑着离开。 

5) 否定式在谓语前加“没”，谓语后一定要用“着” 

*抽屉里没放学生证。          

 书上没写着名字。 

 

3.完成态 

 

1) 有宾语时，宾语前有定语时，“了”放在谓语和宾语之间。如果没有定语，句末

多用“了” 
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我买了今天的报纸。          我买书了。 

2) 有结果补语时，“了”要放在结果补语后。 

我看完了那本书。           我找到了他。 

3) 完成态的时间可以是过去、现在或者将来。 

昨天他看了一个电影。       明天我吃了饭就去找你。 

4) 否定式在谓语前加“没”，不再用“了”。 

*他没去了。           我没买那本书。 

5) 注意区别放在谓语后的“了”和放在句末的“了”。“了”在谓语后主要表示动

作的完成，在句末主要表示变化。 

他有了自己的公司。    我有自己的公司了。 

6) 如果宾语是小句子，谓语后不能再加“了”，但是可以放在句末加“了”。 

*我知道了他是日本人。      我发现他有女朋友了。 

7) 谓语后有情态补语时，谓语后不能再加“了”，但是可以在句末加“了”。 

*他说得了很清楚。      他说得很清楚了。 

8) 谓语前有“已经”时，句末一定有“了”。 

他已经走了。        他的病已经好了。 

9) 否定式在谓语前加“没”或“不”。用“没”时，不再用“了”。 

*他没到北京。      我不想去了。 

 

 

4.将要进行态 
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1) “将（要）”比较正式，后面一般不用“了”。 

他将要出席那个讨论会。           奥运会将在巴西举行。 

2) 将要进行态的时间可以是过去，但后面不用“了”。 

电影要开始的时候，他忽然肚子疼。 

快毕业的时候，他找到了一份理想的工作。 

3) 否定式在谓语前加“没”，不再用“要/就要/快（要）/将（要）”。 

*我没快要毕业。          火车没到上海。 

 

5.经历态 

 

1) 有结果补语时，“过”要放在结果补语后。  

我看见过那个人。      我答错过这道题。   

   2) 谓语前常有“曾经”。 

他曾经去过上海。      他曾经在哪里工作过。 

3) 否定式在谓语前加“没”，谓语后一定要用“过”。如果谓语前有介词短语作状

语，“没”多放在介词短语前。 

我没吃过这种鱼。      我没和他说过话。 

v 完成句子 

1.一直在   研究   老张   中国历史 

 

2.秘书   会议的记录  正在  整理 
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3.在   森林的面积   减少  一直 

 

4.沙漠化的   面临着   威胁  很多地方 

 

5.存在  东西文化  着  明显的差异 

 

6. 科学技术  了  改变  人们的生活方式 

 

7. 部门的  辞职  也  经理 了 

 

8. 工作计划  再  改变了  不要 

 

9. 婚礼  他们  举行  了  快要 

 

10. 也  我们  听说  过  那个地方 
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特殊句式 

1. 被动句 

 

 

 

2. 把字句 
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3. 兼语句 

 

 

4. “有”字句 
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5. “是”字句 
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6. 连动句 

 

7. 存现句 
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8. “在”字句 

 

 

9. “比”字句 

 

10. （没）有……那么/这么 
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11.  和（跟）……一样 

 

 

12. “是……的”句 
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复句 

v 基本结构 

 

v 注意事项 

1）复句中各分局之间可以有各种不同的关系。 

§ 这种橘子又便宜又好吃。（并列） 

§ 她不但会画画儿，而且画得很好。（递进） 

§ 如果明天不下雨，我们就会去上海。（假设） 

§ 虽然我没见过他，但是听说过他的名字。（转折） 

§ 这种书包不是小王的，就是小李的。（选择） 

2) 关联词可能在分局前，也可能在分句后。 

§ 不是我不愿意去，而是他不让我去。 

§ 你只要认真去做，就一定会做好的。 

3) 连接复句的关联词，有的必须成对使用；有的可以成对使用，可以单用；有的

只能单用 

§ 他既聪明又努力。 

§ 你（既然）来了就别走了。 

§ 他来过几次，不过很快就回去了。 

4) 有的复句中间没有停顿，看起来像单句一样，但是句中包含两个相对独立的内

容，有条件、让步等关系，这种复句是紧缩句。有的紧缩句可以用成对的关联

词，有的只用一个关联词，有的不用关联词。 

§ 要是不下雨就好了。 
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§ 再难也要试试。 

§ 你愿意你就去。 

§ 不同意别勉强。 

5) 紧缩句中常用的关联词 

§ 他越说越高兴。 

§ 咱们不见不散。 

§ 我非学好汉语不可。 

§ 你不说我也知道。 

§ 再说也没用。 

§ 我一进门就看见你了。 

§ 要学什么就要努力学习。 

§ 你说什么也得去。 

§ 他想要又不好意思说。 

§ 他们失败了还要干。 

§ 有意见以后再提。 

§ 坚持到底才能胜利。 

§ 谁看见她都喜欢。 

§ 他看见了却假装没看见。 

§ 他因为下雨不能来。 

 

v 完成句子 

1.如果能/就/便宜一些/再/好了   

 

2.不/就/愿意去/要是你/算了 

 
3.要是/就/下雨/别去了/还 

 
4.假若/就/误会/麻烦了/被 

 
5.练习/多/就会/只要/进步 
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6.只有/才能/努力/取得成功/不断 

 

7.不能/无论/都/放弃/什么时候 

 
8.不管/要/都/坚持下去/多难 

 
9. 来了/已经/就/既然/别走了 

 
10.他由于/而/去开会/没/身体不好 

 

祈使句 

v 基本句式 

 

v 注意事项 

1) 主语多是“您”、“你”、“你们”、“我们”、“咱们”，常省略主语 

§ 你们快去吧。 

§ 快走，来不及了。 

2) 首句常用“请”、“麻烦”、“劳驾” 、 “要”、“应该”等。 

§ 请过来一下。 

§ 麻烦您帮忙看看。 

3) 句未常用语气词“吧”、“啊” 

§ 你跟他一起走吧。 

§ 你快来啊。 



	22	

4) 否定式在谓语前加“别”、“不要”、“不能”等。 

§ 不能在这里抽烟。 

§ 别过来。 

句首加“请”；句末加“了”。 

§ 请不要乱扔垃圾。 

§ 请别这么说。 

§ 别去了。 

§ 不要猜了。 

 

v 完成句子 

1.请/阅读/仔细/使用说明 

 

2.主动/有关部门/请/联系 

 
3. 递交/请/留学申请/按时 

 
4.认真/明天的考试/请/准备 

 
5.提前/请/座位/预约 

 

6.请/这个句子/翻译/帮我 

 

7.寄/请/一张明信片/帮我 

 
8.找/请/一条小号的裤子/帮我 

 
9.请/买/帮我/一份报纸 

 
10.练习/帮我/请/发音 
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汉语标点符号 

 

一、 汉语常用的标点符号及书写规则 

我们先来看以下笑话： 

◆有个青年人,媒婆给他介绍对象,婚约上写明“此女麻脸无头发乌黑皮肤白白痴痴纯

情不论聘金少不了。”青年人很是高兴，以为“此女麻脸无，头发乌黑，皮肤白白，

痴痴纯情，不论聘金，少不了。”结果一见面他傻眼了，原来是“此女麻脸，无头

发，乌黑皮肤，白白痴痴，纯情不论，聘金少不了。” 

◆有一个在外地打工的青年，给父母写了一封信，由于平时读书不用心，也没有打上

标点符号，其中有一段内容是“儿的生活好痛苦一点也没有粮食多病少挣了很多钱”

母亲读了后，嚎淘大哭，说“儿的生活好痛苦，一点也没有粮食，多病，少挣了很多

钱。”其父则看得笑了起来，说“儿的生活好，痛苦一点也没有，粮食多，病少，挣

了很多钱。” 

来源：

https://www.zybang.com/question/320f73351d9dcdefcbe25a2b01a6cbbc.html 

 

在写作中一定要用标点符号，正确地使用标点符号才能准确地、完整地表达文章的意

思，而且在阅读时，根据标点符号理解文章的意思，才能正确接受文章的信息。 

汉语常用的标点符号有 14 种，分为“点号”和“标号”： 

（一） 点号：主要表示说话时的停顿和语气。常用的有 7 种。 

名称 说明 例句 

句号 。 表示一句话结束或者一个意思说完了，

用在陈述句末尾。 

!"#$%&'()*+,-./

012

3"456789:;;<9=>

912

问号 ？ 用在疑问句、反问句的末尾。 !"?@AB,CD4E67F9

GH2

3"4IJ?K:?LMN@AH2

感叹号 ！ 用在感叹句、命令句或语气强烈的语句 

末尾。 

!"OPQ2

3"RSFTUV&WXKQ2
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逗号 ， 用于句子中的停顿，有时是单句中的停

顿，有时是复句中的停顿。 

!"YZ[\]:^_`#ab]

c12

3"4DdefgFgh:`i

j12

k"#lmnoNp:qrs;6

7tu1 

顿号 、 用在句子内部并列词语之间的停顿。 !"467vwxyz{|}~12

3"R,���S:#<���y

s�y��:��N�12

分号 ； 表示两个或几个并列或对比的句子之间

的停顿。 

!"��K:���&��S�

�����&����[�y�

������&��]��12

3"&�S:#D���&g�:

#D4F� 12

冒号 ： - 用在“说、想、道、问、如下”等词

的后面，提起下文。 

- 用在总说性话语的后边，表示引起下

文的分说。 

- 用在称呼语后边，表示提起下文。 

- 用在需要解释的词语后边，表示引出

解释或说明 

!"#¡¢£4¤¥¦?1§2

3"¨©ª�«¬�®¯°±²

�¢i³y´µy¶·1222

k"¸¹Fºº¢2

»"��¢!3 ¼ k½ ¾ !¿"½½2

22ÀÁ¢ÂÂ2

2

 

（二） 标号：主要表明词语的性质和作用。 常用的有 7种。 

名称 说明 例句 

引号 

 

双引号 

“” 

- 表示引用别人的话或者别的书上

的内容或者表示说话内容。 

- 用来表明、强调具有特殊意义的

的词语或句子 

注意： 

如果引号中是一个完整的句子，那 

!"£ÃÃÄ[LM¡FH§4Å12

3"ÆARÇD?¡F£ÈV§GH2
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么句号、问号、感叹号要写在引号 

里；如果引号中不是完整的句子， 

那么这些标点要写在引号外面。 

单引号

‘ ’ 

如果引号中又引用了别的内容，里 

层应使用单引号‘ ’。 

ÉÉ¡¢£ÃÃÄ[5pÊ:¡

ËÌ4FÍ�ÎÏ:,Ð%ÑÒ

Ó1ÔLMÕHR�pÊKÖH§2

括号 （） 括号内是补充说明的内容。 !"×f�Ø2»2¼2!Ù2ÚÛjÜÝÞ

�ß2k2Á&��àá12

3"×+g�âãÛg�}äåæ

çÞèé12

破折号 ——  - 对上文的解释说明。 

- 声音延长 

!"2ê�ëìíî�ïï,ðÃÃ|

ÓFÍ�12

3"2#D4ñcFcòïïófô12

连接号 — - 两个相关的名词构成一个意义单

词，中间用连接号。 

- 相关的时间、地点或数目之间，

用连接号，表示起止。 

!"2õöï÷øïùúûü2

3"2ýþÛ!ÿÿ!ï!¿k!Þû®"ê

�:#$%Ê�12

省略号 …… 表示未完的列举、文章中的应用文

字。 

!"#¦&'t()y*+,y8-

./�ÂÂE0�1R�2345

K,C912

间隔号 · - 用于外国人和某些少数民族人名

内各部分的分界。 

- 用于书名与篇（章、卷）名之间

的分隔。 

!"26789:;:<=2

3"2>?@fABC9:õöD2

书名号 双书

名号 

《》 

-提到书、电影、文章、画儿等作

品时，要使用书名号。 

4E67E>FjGDRHI12

单书

名号 

< > 

 

书名号里还要用书名号时，外面一

层用双书名号，里面一层用“单书

名号”。 

#4F,J÷K>LMNOFPQ

�RDSTK12

2
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二、标点符号的位置 
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修改文件的符号 
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结合词语写短文	

一、 要想写出真正的好文章，应该用心体会以下几点： 

1. 写作不难，写 80 字的短文更不难。所以，要有信心。 

2. 想要写好不简单，你必须认真对待。 

3. 写作是一种分享。分享你的人生，你的经历，你的情感，你的想法，你的观点。 

4. 写作是交流。写作的过程是一个与人交流的过程，因此要考虑读者的感受。  

5. 写作要说自己的话。适当的记一些固定搭配、好句好段是重要的，但这是为了培养

语感，让你的表达更自然。所以，当看到题目时，不要先想已经记住了什么，而是要

联系自己的生活、经历、想法等考虑文章的内容。  

二、什么是好文章？ 

1．基本要求：词汇理解准确，不错用，不漏用，语法错误少，也就是“写得对”。 

“写得对”是“写得好”的基础。 

2．主题方面：观点明确，内容完整。 

3. 结构方面：思路清晰，结构合理，符合逻辑。如果时间比较充足，可以先列提纲再

动笔。 

4.内容方面：内容丰富，令人难忘。可以是结合自身经历的、独特的故事，也可以是

深刻的论述。 

5.表达方面：尽量不要重复相同的句式，表达方式要有变化。例如：有意识地使用

“是字句”、“把字句”、“被字句”等。 

三、范文 

例一：礼物、幸福、生日、提高、忘记 

    经过一年的辛苦工作，我的汉语水平终于提高了！我可以说更多的话了，更多的

中国人可以听懂我的说了！太难了！太幸福了！我希望我是幸运，有好成绩这次 HSK

考试。这是最好生日礼物！（83字） 

 
例二：礼物、幸福、生日、提高、忘记 

过生日的时收到朋友的礼物，相信是每个人都愿望的事。礼物的价格并不重要，

重要的是其中所包含的一份心意。从这份礼物中可以看出自己对对方的重要性。收到

朋友的礼物，把我的幸福感提高了。（88 字） 
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例三：礼物、幸福、生日、提高、忘记 

我以为这会是一个孤独的生日。自从和最好的朋友发生了那场误会之后，我们一

年多没联系了。突然，门铃响起，是她寄来的礼物！她竟然没有忘记我的生日！我心

中感到阵阵温暖，幸福感也提高了。（88 字） 

四、小窍门 

1.没有思路怎么办？ 

    这时可对每个词语的意义及其常出现的语境进行分析。 

    例如：成立、扩大、信心、服务、谦虚 

    意义和语境：“成立”、“扩大”都是描述公司发展的词；“信心”、“谦虚”都说明

态度。 

例一：成立、扩大、信心、服务、谦虚 

去年我和朋友一起成立了一家贸易公司。由于我们认真、努力的工作和热情、谦

虚的态度，公司的生意很好，规模不断扩大。我们都对公司的未来充满信心，相信公

司一定会越办越好，能为越来越多的人提供服务。 

2.有的词语很难用上怎么办？ 

例如：元旦、放松、礼物、表演、善良 

思路：过元旦时人们会比较“放松”，会送朋友“礼物”，“会去看表演”。“善良”

只能形容人。 

例一：元旦、放松、礼物、表演、善良 

    元旦那天我和朋友约好去看表演，放松一下。在剧院门口，我们看到一个小女孩

儿。她把票弄丢了，很难过。于是朋友把自己的票送给了她作为新年礼物。虽然我们

没看成表演，但我被朋友的善良深深地打动了。（94字） 

v 在叙事时可以通过增加情节上的曲折，使用难用的词语。 

例二：元旦、放松、礼物、表演、善良 

    元旦是一个十分重要的节日。元旦时，人们不用工作，可以在家放松放松。元旦

还有很多庆祝新年的表演，非常有意思。除此之外，人们还常参加派对。在派对上，

大家会把新年礼物和祝福送给自己善良的朋友。 

v 从互相之间联系较紧密的词入手，安排整体框架。之后将难用的词语和框架

中其他内容建立联系，设计情节上的曲折。 
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例三：元旦、放松、礼物、表演、善良 

    大卫是我的好朋友。他很善良，常常帮助我。他很喜欢看表演，还很喜欢旅行，

每次旅行都会给我买礼物。最近大卫的工作很忙，压力很大，我很担心他。元旦快到

了，我打算请他去看表演，让他放松一下。（91字） 

v 从难用的词入手，把它作为出发点，联想造句。 

3.有不认识的词怎么办？ 

Ø 策略 1:猜词义 

“决赛”：决（起决定作用的）+赛（比赛）——决定性的比赛； 

“前途”：前（前面的）+涂（路途/旅途）——前面的路途，将来的关境； 

“感激”：感（感动）+激（激动）——因为别人的好意或帮助而对他有好感。 

     **这种方法不适合所有的词，因为不一定每次都能猜对。 

Ø 策略 2:巧妙运用	
    例如：元旦、放松、礼物、表演、善良 

• 对我来说，汉语中有些词语非常难，比如：“善良”。 

• 我不认识“善良”这个词，所以需要查字典。 

• 有些词我只是记不住，比如“善良”。老师建议我多复习。 

• 中国朋友送给我一份生日礼物，我对他说：“你太善良了。”他笑了：

“‘善良’可不是这个意思啊！” 

Ø 策略 3:语境推断 

例如：决赛、格外、可惜、总结、争取 

    如果“争取”一词不认识，可根据其他词语构建一个比赛失利的情景。“争取”根

据语素猜词法，有“争着取得”的意思，进而引申为“力求得到或做到”。在整个语境

中可以试着找到它的位置。如“争取比赛的胜利”、“争取更好的成绩”、“争取改变落

后的局面”等。 

Ø 策略 4:转移注意法 

     集中力量，把认识的词语、词义和用法以及有把握的词语写对、写好、写精彩。 

例一：决赛、格外、可惜、总结、争取 

    这场比赛我失败了，这让我失去了参加决赛的资格。很遗憾，我知道很多亲人、

朋友都感到格外地可惜。我能做的只能是好好总结经验和教训，把失败的原因找出

来，争取下一次表现得好一些。（85字） 
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例二：决赛、格外、可惜、总结、争取 

    这是我格外期待的一场比赛——全国大学生足球赛的决赛。大家都以为我们学校

一定会胜利，可是在比赛的最后时刻，对方居然连续进了两个球！虽然我们队尽力争

取，但还是输了。太可惜了！只能回去好好总结了。（94字） 

4.字数太多或太少怎么办 

例如：宿舍、理解、开心、坦率、帮助 

    我的同屋是个很热情的法国人，他来中国比我早，汉语也比我好，对我帮助很

大。我们经常在宿舍里聊天儿，还一起吃饭，一起出去玩儿，非常开心。有什么要求

或想法，我们也会坦率地告诉对方。你可能会问，同屋之间怎样才能相处得这么好？

我想，这个“秘密”就是互相关心，互相理解。（128 字） 

Ø 策略 1:长话短说 

• 我的同屋是个很热情的法国人，他来中国比我早…… 

——我的同屋来中国比我早……  

• 我们经常在宿舍里聊天儿，还一起吃饭，一起出去玩儿…… 

——我们经常在宿舍里聊天儿，或者一起出去玩儿…… 

•    你可能会问，同屋之间怎样才能相处得这么好？我想，这个“秘密”就是

互相关心，互相理解。 

——我想，只有互相理解、互相关心，同屋之间才能相处得好。 

Ø 策略 2:短话长说 

大卫和我住在一个宿舍。我在学习中遇到不理解的内容，他都会帮助我。我有一

些不好的习惯，大卫也会坦率地告诉我。能有这样一位同屋我很开心！（66 字） 

 

    大卫和我住在一个宿舍。我们不但是同屋，也是朋友。我的汉语不太好，学习中

遇到不理解的内容，他都会帮助我。我有一些不好的习惯，大卫也会坦率地告诉我。

能有这样一位同屋我很开心！（94字） 
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五、真题分析与解题的方法 

下面将按照“确定主题——组词成句——连句成文——资料库”的顺序，进行真

题分析和解题方法的介绍。 

v 宿舍、理解、开心、坦率、帮助 

1.确定主题 

“宿舍” ——想到宿舍生活。“理解”、“坦率”——对人的态度。所以可以写同屋之

间发生的事情。 

• 讲愉快的事或愉快的心情（例文 1） 

• 讲烦恼的事或烦恼的心情（例文 2） 

• 谈谈你对同屋之间相处的一些看法或建议。（例文 3）  

2.组成词语 

宿舍——在宿舍里/住在宿舍/宿舍生活——我们在宿舍里聊天儿/我们两个人住在一个

宿舍里/这是我第一次过宿舍生活。 

理解——互相理解/我理解他——我和同屋互相理解/我的同屋很理解我。 

开心——很开心/非常开心/不太开心/感到开心——我们非常开心/我感到很开心。 

坦率——坦率地告诉我/坦率地说——他坦率地告诉我他的想法/坦率地说，我不太喜

欢和同屋一起生活。 

帮助——他帮助我/互相帮助/对……帮助很大/对……很有帮助——他对我帮助很大/

她经常帮助我。 

3.连句成文、资料库 

例文 1 

    我的同屋来中国比我早，汉语也更好，对我帮助很大。我们常在宿舍里聊天儿，

或者一起出去玩儿，很开心。有什么要求和看法，我们都会坦率地告诉对方。我想，

只有互相理解、互相关心，同屋之间才能相处得好。（94字） 

    好句子：我想，只有互相理解、互相关心，同屋之间才能相处得好。 

例文 2 

为了来中国学习汉语，我第一次离开父母，独立生活。我也第一次有了宿舍，有

了同屋。坦率地说，开始的时候，我不太习惯和别人一起生活。但同屋很理解我的感

受，她关心我、帮助我。和她住在一起非常开心。（94字） 

好句子：坦率地说，开始的时候，我不太习惯和别人一起生活。 
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例文 3 

以前我没有住过宿舍，所以没有和同屋相处的经历，但我想同屋之间应该既像朋

友，又像亲人。比如，要互相尊重，互相帮助。如果有了矛盾，就坦率地提出来。一

定能互相理解。只有这样，才能生活得开心。（92字） 

好句子：我想同屋时间应该既像朋友，又像亲人。比如，要互相尊重，互相帮助。 

 

v 热闹、家乡、原谅、伙伴、盼望 

例文 1 

我离开家乡已经十年了，最难忘的是小时候的伙伴。那时，只要我们在一起，院

子里就热闹极了。当然，孩子们之间有时也会发生小矛盾，但没关系，很快就互相原

谅了。真盼望再回到小时候。（85字） 

好句子：我离开家乡已经十年了，最难忘的是小时候的伙伴。 

例文 2 

小时候，我总盼望过万圣节。全家人聚在一起，很热闹。过万圣节时，即使犯了

错误，父母也会原谅我。现在，万圣节仍是我最喜欢的节日。每年万圣节，我都会回

到家乡，和家人团聚，和以前的伙伴聚会。（91字） 

好句子：现在，万圣节仍是我最喜欢的节日。 

 

v 性格、减肥、爱心、诚恳、打听 

例文 1 

    我不太快乐，因为我是个胖女孩儿。我每天打听各种减肥方法，想让自己瘦下来。

直到有一天，班里来了一位新老师。她性格开朗，而且非常有爱心。她诚恳地告诉我，

总是否定自己的人永远都不会幸福。（90 字） 

好句子：我不太快乐，因为我是个胖女孩儿。 

例文 2 

玛丽是我的好朋友，她的性格非常好，也很有爱心。人人都喜欢玛丽，但她对自

己不太满意。她觉得自己有点儿胖，常常向别人打听减肥的方法。我曾经很诚恳地向

她保证过，她一点儿也不胖，但她就是不相信。（94字） 

好句子：人人都很喜欢玛丽，但她对自己不太满意。 
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v 分别、考试、微笑、经历、烦恼 

例文 1 

看到考试成绩，我漏出了微笑，终于通过了！我分别给爸爸、妈妈打电话，告诉

他们这个好消息。他们都对我表示祝贺。大家可能不知道，为了通过考试，我经历了

很多困难。现在我终于不需要为这件事烦恼了。（93字） 

好句子：大家可能不知道，为了通过考试，我经历了很多困难。 

例文 2 

这个学期结束后我就要回国了，想到要和同学们分别，我们很难过。这四个月里，

我们从陌生到成熟，一起学习，一起准备考试，一起经历了各种各样的事，有快乐，

有烦恼。我会永远记得大家，记得每个人的微笑。（94字） 

好句子：我会永远记得大家，记得每个人的微笑。 

 

v 应聘、感激、竞争、熟练、经验 

例文 1 

明年就要毕业了，同学们已经开始积极地准备应聘。我有一位师兄，他非常优秀、

非常成功。他说，近几年来竞争越来越激烈，你们不但要熟练掌握专业知识，还要有

实践经验。非常感激他给我们提出的建议！（92字） 

好句子：近几年来竞争越来越激烈，你们不但要熟练掌握专业知识，还要有实践

经验。 

例文 2 

今天我参加了一场面试。有十几个人跟我一起应聘这个工作，竞争真激烈啊！尽

管我能熟练使用相关软件，但是没有任何经验。我很紧张，不知道最后结果怎么样。

如果能得到这份工作，我一定会非常感激的！   （92字） 

好句子：尽管我能熟练使用相关软件，但是没有任何经验。 

        如果能得到这份工作，我一定会非常感激的！   

 

v 任务、辛苦、符合、领导、压力 

例文 1 
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     公司领导对我们要求很高，这让大家感到压力很大。昨晚为了完成一个广告设计

任务，我们做了很详细的市场调查，工作到很晚，希望这个方案能符合领导的要求。

我在这里工作虽然很辛苦，但也学到了不少东西。（93字） 

好句子：在这里工作虽然很辛苦，但也学到了不少东西。 

例文 2 

领导交给了我一项重要的任务，我已经一个月没休息了。查资料、调查、分析，

每天都工作到很晚，但我辛苦写出的工作方案还是不符合要求。现在我感觉压力很大。

到底应该怎么做，谁能帮助我？（94字） 

好句子：查资料、调查、分析，每天都工作到很晚。 

 

六、真题演练 

请结合下列词语（要全部使用），写一篇 80 字左右的短文。 

1.犹豫、陌生、聚会、希望、同学 

步骤 1:确定主题___________________________ 

步骤 2:组词成句 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

步骤 3:连句成段 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

2.复习、后悔、面对、平时、发挥 

步骤 1:确定主题___________________________ 

步骤 2:组词成句 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

步骤 3:连句成段 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
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结合图片写作文 

一、 题型特点与注意事项 

 

请结合这张图片写一篇 80 字的短文。（真题编号：H51005） 

• 字数 80个左右，也就是 6句话左右。 

• 只写一段就可以了，不必分成几段。 

• 主题必须根据图片来确定，不能脱离图片所表达的内容，但所用的词语不受限

制，表达上有更多的自由。 

 

例题 

 

例文 1 

今天我去了一个面试。有四个人，两个男的，两个女的。太多了！我紫张得不得

了！他们问了我很多问题。我都回答了。但是他们好像不太高兴。我很着急结果。希

望他不失望我。（78 字） 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 
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例文 2 

上大学还是找工作，人们一定要面试。有些人为了打动人心会夸下海口。有些人

过于紧张，因此不能发挥自己的意见。当面试官的眼光都转到自己的身上时，也许不

少人会失掉信心，不能发挥自己的意见。（90 字） 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 

例文 3 

无论是上大学还是找工作，我们可能都会面对这个话题：面试。当几位面试官的

眼睛同时看着自己时，你会不会一下子失去信心？我想，紧张是免不了的，但一定要

冷静。只有这样，才能正常发挥，打动面试官。（93字） 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 

 

二、小窍门 

1.充分展开想象力 
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例文 1:介绍一位同事 

小王是我的同事，我们在一个小组工作。她既聪明又热情。每当有什么新的想

法，我都会找她商量，她总能给我很多建议。她有问题的时候也会和我讨论。能和小

王一起工作真的很开心，我们是最好的工作伙伴（94字） 

 

例文 2:介绍自己的工作经历 

    以前，我在一家世界著名企业工作。每天我都会穿得很职业，面带笑容地和同事

讨论各种工作问题。很多人羡慕我的工作，但其实我非常累，压力也很大。后来我辞

去了工作，来中国学汉语，我更喜欢现在的生活！（94字） 

 

例文 3:介绍公司的人际关系。 

和很多刚刚参加工作的人相比，我是幸运的。我的同事们即热情又耐心。我和他

们相处得很好，合作也很愉快。有一次，我遇到了困难，马上有人主动帮助我。这让

我很感动。我真的很喜欢这家公司的企业文化。（94字） 

 

例文 4:讨论男女平等问题。 

    经过长期的努力，妇女终于获得了工作的权利。现在有越来越多的女人参加工

作，在单位发挥着重要的作用，而且他们也很享受这种独立的生活状态。在公司，我

们常常可以看到面带微笑、努力工作的女同事。（93字） 

 

例文 5:自己向老板汇报工作。 

    老板让我写一个工作方案。为此，我做了很多调查，也加了很多班。今天我向老

板介绍了我的方案。从她的眼睛里，我可以看出她对方案的欣赏和赞成。能得到老板

的欣赏，让我觉得之前的辛苦、努力都是值得的。（94字） 

 

例文 6:同事向老板汇报工作。 

昨天我看见同事小王在去找老板讨论新的工作策划。小王可能想出了什么好主意

吧，老板边看她的策划边点头，很满意的样子。我觉得有点儿羡慕，希望我也能像她

一样总能想出那些能让老板欣赏的创意。（90 字） 
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2.没有思路怎么办 

      可以试着写一篇记叙文，从问问题入手，创作我们的小故事。 

• 从回答“谁？是/做什么？什么时候？在哪儿？”出发。期中“谁”和“什么”

是最重要的问题，构成故事的主题。 

• 很多时候我们讲的不仅是描述一张照片，而且讲一个故事，因此我们还要问

“为什么”、“后来呢”，并据此为短文设计起因、结果。 

• “谁”：可以通过人物的年龄、穿着确定他们的身份，是学生或者已经工作的

人。如果有两个人，应该确定他们的关系：同学、同事，或者上下级。 

• “是什么”：应该结合他们身份、表情、他们拿着的东西发挥想象。 

• 开头可以是事件的起因或者背景介绍。结尾可以是事件的结果，也可以是自己

的看法。为了使短文的内容更完整，增强故事性，可以在安排一些小波折。 

3.字数太多或太少怎么办？ 

    3.1字数太多时，该删就删。应该删一些不关键的信息，而保留最精彩的部分。

例如： 

    当几位面试官的眼睛同时看着自己时——当面试官看着自己时 

    3.2字数太少时，需要补充。我们可以从语言和内容两个方面进行扩充。 

• 从语言上说，可以短话长说。可以尝试用复句表达单句，这样基本不改变句子

的信息含量。 例如： 

上大学和找工作都离不开面试——无论是上大学还是找工作，我们可能都会面

对这个话题：面试。 

• 从内容上说，可以从时间、地点、人物、事件、原因和结果六要素角度扩充短

文内容。  

1）从“什么时候”入手，介绍事情发生的时间。例如： 

爸爸带我去钓鱼。——上个周末，爸爸带我去钓鱼。 

2）从“在哪儿”入手，介绍事情发生的地点。例如： 

我去给他买了一个礼物。——我去附近的商场给他买了一个礼物。 

3）从“谁”入手，增加对人物形象、心理、性格、语言的描写。例如： 

张红性格开朗。——张红是我的大学同学，她性格开朗，喜欢帮助别

人，有很多朋友。 

4）从“什么事”入手，更具体地讲述内容。例如： 
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我们聊了一会儿。——我们聊了昨天的足球比赛，都觉得最后的射门精

彩极了。 

5）从“为什么”入手，详细介绍背景信息。例如： 

大学毕业后我们一直没见面。——大学毕业以后，她去英国工作，我

来北京学汉语，虽然我们常常打电话、发邮件，但是一直没有机会见

面。 

6）从“后来呢”入手，“后来呢”既结果。也可以在结尾处发表感想，

呼应图片内容。例如： 

我希望她快点儿来。——我希望她快点儿来，我有好多话想对她说，

有好多地方想带她去看看，相信我们一定会过得很开心！。 

• 从描写方法上说，可以对人物的外貌、语言、心里进行描写。例如： 

她是个漂亮的女孩儿——她是个漂亮的女孩儿，个子高高的，眼睛大大的。 

4.压缩联系 

    安娜的男朋友对她说：“下个星期是你的生日，但是我要工作，所以今天想送给你

一件礼物。”安娜听了以后很高兴，但是她猜不到男朋友会送她什么。/那天，她的男

朋友请她吃早饭、午饭和冰淇淋。安娜以为这就是她的“礼物”。吃完冰淇淋以后，

男朋友把生日蛋糕拿出来了，还给她唱生日歌。/她想，这大概是我的礼物吧。/她吃

蛋糕时，突然吃到了一个奇怪的东西。她把嘴里的东西拿出来，发现是一把钥匙，原

来男朋友送了她一辆车！（191） 

5.扩充联系 

 

 

       下周是玛丽的生日。我看到了一条围巾。我觉得它

适合玛丽，所以马上就买了下来。希望玛丽会喜欢这个礼

物。（50 字） 

 

玛丽是我的好朋友，大学毕业以后我们没见过面。/今

天她给我打电话，说她要来北京旅行。/我听了非常高兴！

（49 字） 
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三、真题分析与解题方法 

 

 

1．观察图片，确定主题 

   礼物：生日礼物/其他节日或场合的礼物——讲一个过生日的故事。 

2．构思情节，理清思路 

• 曾经收到礼物的情景 

• 从来没收到过礼物的情景 

• 虽然收到过礼物但没有这么精美 

• 人物角色的安排：主人公：自己或周围的人 

3．写句子 

• 我收到一份特别的生日礼物。 

• 这份礼物是同学送给我的。 

• 我有很多（来自）不同国家的朋友。 

• 这是一件 T 恤，上面有四十多种语言写着“生日快乐”。 

• 我感到很幸福。 

也可以是这样的思路： 

• 看到这样图片，很多人都会想到自己收到过的生日礼物。 

• 但我却想到了爷爷。 

• 因为家里人穷，爷爷小时候从来没收到过生日礼物。 

• 每个孩子过生日的时候，爸爸妈妈都给他们做面条吃。 

4．连句成文 

例文 1 
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我的中国生活非常快乐，不仅仅汉语水平提高了不少，而且交了很多外国朋友。

昨天我收到了一个漂亮的盒子，打开一看，里面有一件 T 恤衫，上面有四十多种语言

写着“生日礼物”。太感动了！我觉得特别幸福。（93字） 

 

例文 2 

    看到这张图片，很多人会想到各种各样的生日礼物，而我想到的是爷爷的故事。

爷爷小时候家里很穷，孩子们过生日时能得到的最好的礼物是一碗面条或一个鸡蛋。

现在生活水平提高了，我们这些孩子真幸福。（93字） 

 

四、真题演练 

 

 

1.观察图片、确定主题。 

• 图片：一个女人在打电话。——讲打电话的内容。 

2.构思情节，理清思路 

• 有个好消息，给爸妈或者朋友打电话。 

• 接电话，听到了一个好消息。 

3.写句子 

• 我比赛得了第一名。 

• 我给父母打电话，告诉他们这个好消息。 

• 妈妈听了以后很高兴。 

• 妈妈为我感到骄傲。 

• 妈妈让我把照片寄给他。 
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4.连句成文 

    我在唱中文歌比赛中得了第一名，非常高兴。回家后马上给父母打电话，告诉他

们这个好消息。妈妈听了以后激动地叫了出来，说他为我感到骄傲，还让我把比赛的

照片寄给她。看到妈妈这么高兴，我觉得很开心。（94字） 

 

1.观察图片、确定主题。 

• 图片：四个男人在看球赛。 

——讲跟朋友一起看球赛的故事。 

——男人的兴趣爱好。 

2.构思情节，理清思路 

• 自己跟好朋友一起看球赛。 

• 夫妻之间的兴趣爱好不同：男人喜欢看球赛，女人喜欢看电视剧。 

3.写句子 

• 我们四个人一起看球赛。 

• 因为大卫家的电视最大，所以我们在大卫家看球赛。 

• 马克看球赛时，手里都要抱着一个足球。 

4.连句成文 

例文 1 

    每次播放球赛时，我们四个好朋友都要一起看。这次是在大卫家，他家的电视最

大。一看到精彩的地方，我们就兴奋地欢呼起来。最有意思的是马克，每次看球赛的

时候，他手里都要抱着一个足球。（87 字） 
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例文 2 

    很多夫妻都会为看什么电视节目发生矛盾，出现这种问题主要是因为男人、女人

的兴趣点不同：男人跟喜欢体育比赛，女人可能更喜欢电视剧。要想解决这个问题，

可以考虑让丈夫们一起看球，妻子们一起看电视剧。（94字） 

 

请结合图片写一篇 80 字的短文 

1.他们在开会。 

2.介绍开会的情景（气氛，学生的态度） 

3.写句子 

• บริษทัของพวกเราจะประชุมทุกวนัศุกร์ 

• ในที;ประชุม ผูจ้ดัการพดูวา่…… 

• ยอดขายของบริษทัมีแนวโนม้ที;จะลดลง 

• ทุกคนต่างพยายามคิดหาวธีิแกไ้ขปัญหา 

4.连句成文 

    每个周五我们都要开会，总结一周工作的情况。在会上，经理说：“从市场部门的

报告来看，受世界经济发展的影响，公司产品的销售量出现了下降趋势。”所以大家都

在努力地思考有什么好的解决方法。（87 字） 
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记叙文的写作 

记叙文可以写人物或写事情为主要内容。 

写记叙文要注意下面几点： 

1.叙述顺序 

     1.1 顺叙： 

     顺叙是按照事情发生、发展的先后顺序进行叙述，先发生的事情先说，后发生的

事情后说。 

例文 1:成立、扩⼤、信⼼、服务、谦虚 

    以前，小王只是一个普通的服务员，但他工作认真负责，并谦虚地向同事学习。

后来，他成立了自己的公司。经过不断努力，公司进一步扩大，生意越来越好。对于

未来，他说自己有信心把公司办得更好。（90 字） 

v 分别介绍了他以前的职业和性格特点、后来的变化、现在的情况、对未来的

期待。  

例文 2:压⼒、适合、缓解、乐观、偶然 

大学快毕业了，我还没找到工作。朋友劝我别着急，要缓解压力，乐观面对。是

的，现代社会竞争越来越激烈，成功不是偶然的。只有不断提高自己，并且好好把握

机会，才能找到适合自己的工作。对此我有信心。（94字） 

v 事情的起因（压力大）——事情的发展（朋友安慰）——客观分析（就业形

势）——个人态度（有信心） 

1.2倒叙： 

倒叙是根据表达的需要，把事情的结局或某个最重要、最突出的部分提到文章的

前边，然后再按事情原来的发展顺序进行叙述。例如： 

例文 3:结账、⼲脆、感谢、临时、海鲜 

我越想越高兴。昨天在电影院里，我遇到了中学时的好朋友。她对我帮助很大，

我很感谢她。我们临时决定不看电影了，一起去吃饭。吃什么呢？她说：“干脆吃海鲜

吧！”我们聊到很晚，直到服务员催我们结账。（92字） 
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2.开头、结尾和过度 

    2.1开头 

     1）开门见山：交代事情发生的时间、地点。例： 

• 大山和我住在一个宿舍，我们不但是同屋，也是朋友。 

• 去年他和朋友一起成立了一家公司。 

     2）提出问题：提出某个问题，引起读者注意。例： 

• 我曾经做过一件很可笑的事，你知道是什么吗？ 

• 为什么他最近总是不开心，发生了什么？ 

    2.2结尾 

1）自然结尾：随着事情的结束而结尾。例： 

• 结账的时候大卫提议和我 AA制，但我坚持要请客。就这样，我们像中国

人一样，抢了一回账单，很有意思。 

• 从此我们变成了好朋友。 

2）作出总结：对文章进行总结，与开头相呼应。例： 

• 在他的帮助下我的汉语越来越好了，能有他这样一位同屋我真的很开

心。 

• 我对这份工作很满意，很感谢我的朋友。 

3）表达期望：表达自己的期望。例： 

• 希望她能找到一份适合自己的工作！ 

• 听了朋友的话，我决定保持乐观。相信我一定会找到满意的工作。 

4）抒发感情：对人或事物表达赞美、感叹。例： 

• 虽然我们没看成表演，但我被朋友的善良深深地打动了。 

• 这是我收到的最珍贵的礼物，我一定会好好保存！ 

    2.3链接和过度 

     1）表示观点 

我认为/我想/在我看来/对我来说 

     2）表示真实情况 

说实话/老实说/事实上/实际上/其实 

     3）表示推断 

看来/不用说/因此/由此可见/毫无疑问  
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     4）表示同时发生 

同时/与此同时 

     5）表示结果  

终于/结果/果然/于是/所以 

     6）表示总结  

总之/总而言之 

     7）表示补充说明 

另外/此外/除此之外 

     8）表示时间顺序  

有一天/……时/……的时候/原来……现在……/本来……后来……/

一……就…… 

3.描写方法 

      对人物外貌、心理、性格、语言、动作的成功描写，能让你的短文更加具有吸

引力。 

例文 4:结账、⼲脆、感谢、临时、海鲜 

回国前，我请中国朋友王刚吃海鲜，感谢他对我的帮助。海鲜很好吃，我们都很

高兴。可是结账时，我发现居然忘了带钱。临时去银行取钱已经来不及了。王刚笑着

说：“干脆我请你吧！”这太让人不好意思了。（91字） 

 

心理描写：心理描写可通过“喜欢”、“惭愧”等心理动词或形容词实现；也可由

“想”、“觉得”直接引出心理感受。常用的心理描写词语如下： 

    爱、爱惜、抱歉、不安、不好意思、惭愧、吃惊、担心、得意、发愁、放松、放

心、感动、感激、愤怒、感谢、高兴、孤单、关怀、关心、害怕、好奇、恨、后悔、

怀念、怀疑、慌张、灰心、激动、寂寞、紧张、开心、看不起、可怜、快乐、冷漠、

满意、满足、难过、盼望、佩服、期待、热爱、伤心、舍不得、生气、失望、疼爱、

同情、痛苦、委屈、无聊、无奈、喜欢、羡慕、想念、小心、欣赏、兴奋、遗憾、犹

豫、愉快、愿意、着急、自豪 

外貌描写：对人的身体、长相、表情、服饰、打扮等进行描写，可以使人物形象更加

直观、生动。常用的外貌描写词语如下： 
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    衬衫、丑、打扮、得意、胆小鬼、恶劣、发抖、服装、胳膊、光滑、过敏、健康、

减肥、精神、肌肉、讲究、结实、戒指、精力、可爱、良好、帽子、毛巾、美丽、 

眉毛、魅力、苗条、明星、陌生、年轻、能力、年龄、农村、难看、脑袋、能干、 

年纪、牛仔裤、农民、女士、胖、皮肤、脾气、漂亮、破、皮鞋、疲劳、朴素、奇怪、

青春、穷、缺点、裙子、嗓子、身份、时髦、时尚、瘦、头发、腿、特征、完美、 

微笑、休闲、颜色、眼睛、样子、印象、严肃、英俊、优美、整齐、自然 

性格描写：除了外貌以外，我们还可以描写一下人物的性格。常用的性格描写词语如

下： 

安静、悲观、沉默、聪明、粗心、大方、单纯、干脆、害羞、糊涂、活泼、积

极、坚强、骄傲、狡猾、谨慎、懒、浪漫、老实、乐观、厉害、马虎、努力、谦虚、

勤奋、勤劳、热情、热心、认真、善良、坦率、天真、调皮、温柔、小气、孝顺、虚

心、严肃、勇敢、幽默、友好、自觉、自私、自信 

语言描写：语言描写可以分为两种：直接引用或间接引用别人的话。引用时要注意标

点符号的使用规范，比如说，间接引用时就不用引号： 

     1）直接引用，例： 

• 他说：“我现在特别忙。” 

• “我现在特别忙。”他说。 

     2）间接引用，例： 

• 他说他现在特别忙。 

     3）还可在“说”前加上形容词或一些动作，反映出说话时的神态、心理等。

例： 

• 他笑着说：“我们走吧！” 

• 他低着头说，他现在特别忙。 

4.修辞手法 

    4.1 比喻 

    比喻是用具体、形象的东西来说明复杂、抽象的东西。常用句式是：A像/好像/

跟/B（一样/似的/一般）。 

• 她像天使一般善良。 

• 他高兴得好像过节一样。 
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    4.2 对比 

    为了说明几个事物的不同，将其放在一起进行比较。 

• 美国和中国一样都是大国，但是美国的人口没有中国那么多。 

• 他和我一样都是去年开始学习汉语，但是他说得比我流利多了。 

4.3排比 

排比是用三个或三个以上结构相同或相似、语气一致、意义相关的词语或句子，

以加强表达效果。 

• 这四个月里，我们从陌生到熟悉，一起学习，一起准备考试，一起

经历了各种各样的事，有快乐，有烦恼。 

• 上课时，我不能查字典。中午，我不能打电话约朋友一起吃饭。坐

地铁时，我不能上网。 

    4.4设问 

    设问是为了强调某部分内容或引出某个话题，故意先提出问题，自问自答，表达

自己的看法。 

• 那么怎样才能提高汉语水平呢？ 

• 和同屋相处的时候应该注意什么呢？ 

    4.5 反问 

    反问是用疑问的形式表达确定的意思，反问句只问不答，可以加重语气。 

• 难道你忘了我们的生日吗？ 

• 我怎么能不生气呢？ 

5.详细得当 

					要选最重要、最有特色的片段，而不必完整的交代时间、地点、人物、事情的

起因、经过、结果。 

例文 5 
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    为了减肥，最近我只吃水果。有一天，我来到河边，河里有很多鱼，河边立着一

块“不可以钓鱼”的牌子。可当时我太饿了，居然偷偷地钓了一条鱼，准备把它吃

掉。这时候，闹钟响了，原来这是一个梦。（90 字） 

6.人称使用 

									短文中的人物可以是自己，既“我/我们”	；也可以是别人，既“他/她/它

（们）”	例如： 

 例文 6 :效率、虚⼼、努⼒、鼓励、羡慕 

									大卫是我们班最优秀的学生。他的学习方法很好，学习效率也很高，汉语说得特

别好。大卫虽然很优秀，但非常虚心。他还常常鼓励、帮助成绩不太好的同学。我对

他既佩服又羡慕，这学期我要努力向他学习。（88字） 

7.小结 

    在记叙文的写作中，做多写 94 个字，我们可以在文章的开头就交代事情发生的时

间、地点，事件的起因、经过、结果等。例如： 

    由于一场误会，大卫和女朋友分手了。（起因）他伤心极了。大卫很爱女朋友，他

相信女朋友也一直爱着自己。可是，他不知道该怎么对她解释。终于有一天，他拿起

了电话。（经过）看大卫的表情，我猜他们都得到了对方的原谅。（结果）（94字） 

     可以通过提出一个问题引起读者的注意和兴趣，然后接着往下写。例如： 

     想让你的汉语取得更大的进步吗？那么你一定要注意学习的方法。上课时不仅要

认真听，还要多问问题，保证自己真的完全明白了。也可以请一位辅导老师，慢慢

地，你会发现，你的汉语水平有了明显的提高（92字） 

    要注意过渡、链接要自然。例如： 

     大学快要毕业了，我还没找到工作。朋友劝我别着急，要缓解压力，乐观面对。

是的，现在竞争越来越激烈，成功不是偶然的。只要不断提高自己，并且好好把握机

会，才能找到适合自己的工作。对此我有信心（94字） 

    在有限的字数内，结尾是重要的。可以随着事情的结束而结尾，简单、自然，使

短文结构完整。也可以对叙述的事情进行总结。例如： 
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    我在地铁站看到一个广告，广告上有一个女孩儿笑着打电话。我想：这是什么广

告？她在给谁打电话？上地铁以后我还在想这些问题。这时候，我在地铁的电视上看

见了这个广告，原来这是一个手机广告！（91字） 

    圣诞节，妈妈送了我一个包装得十分漂亮的礼物。我打开一看，原来是一本介绍

中国的书。书里详细地介绍了中国的名胜古迹，有很多漂亮的照片。我非常喜欢这份

礼物，希望能有机会去书上介绍的地方看看。（92字） 

    记叙、议论、说明并不是截然分开的。根据表达的需要，记叙文中也可以有议论

和说明的成分。可以谈自己的感想，表明自己的态度或观点。也可以表达愿望，抒发

感情等。例如： 

    我毕业了，新的生活开始了。此时此刻，我最感激的是老师和同学，最舍不得的

也是他们。但我知道，必须为自己的将来的前途而努力了。我希望能顺利达到目标，

让大家为我感到骄傲。相信我，我一定会成功的。（94字） 
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留 言 

 

一、 范文 
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二、生词 

    1.留言 (动)  

    2.领取 (动)  

    3.学期 (名)  

    4.成绩单(名)  

    5.证明(名、动)  

    6.出版社(名)  

    7.出版 (动)  

8.油画 (名)  

 

三、常用词语及格式 

另:在一篇文章中，事情讲完以后，还有一些事情需要补充或说明，可以在文章

的最后另起一行，空两格用“另”来引出另一件事情。 

 

四、说明 

    有事找别人商量或帮忙，而对方又不在，可以写一张条子加以说明，这就是留言

条。留言条的一般格式： 
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      (1) 留言条的开头要顶格写称呼，也就是给谁留言。然后加上冒号。称呼顶格

写，以表示尊敬有礼貌。 

      (2) 另起一行，空出两个格写正文 

      (3) 在正文的右下方写上留言人的姓名。 

      (4) 另起一行在留言人姓名的下面写上日期。 

 

 

注译： 

① 顶格写称呼，后边写冒号 

② 写明什么时间。 

③ 写明什么事情。 

④ 写明集合的时间 

⑤ 写明集合的地点 

⑥ 写明有什么要求 

⑦ 其他的话可写可不写 

⑧ 写明落款，是谁写的留言条 

⑨ 写明写留言条的时间 
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四、练习 

1.根据下列对话内容写一张留言条。 

   玛丽下午去山田的宿舍还书，正好山田不在宿舍，隔壁房间的拉宾接待了她。下

面是他们的对话： 

!!!!"#$%&'()*+,-./!

!!!!%&$*+'01234567389!

!!!!"#$0:;<=>?@A/!

!!!!%&$BCD*E9!

!!!!"#$FGHBIJKLMN0'O./!

!!!!%&$OP'FGN0QRSTUV9!

!!!!"#$W'XFGYZ0'[0@A\]NB^R_`9aaG9!!!!!!!!!!!

%&$*bcd9!

!

2.写留言条。 

    （1）你想请朋友一家到你的家里做客，请你给他写一个留言条。 

（2）你朋友准备去外地出差，你请他在那儿帮你办事，如买东西，看朋友等，请

你给他写一个留言条。 
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请 假 

 

一、范文 
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二、生词 

1. 因     (连)  

2. 特此   (副)  

3. 此     (代)  

4. 致     (动)  

5. 敬礼   (名)  

6. 国庆节      

7. 大使馆 (名)  

8. 接     (动)  

9. 已     (副)  

10.于     (介)  

11.住院   (动)  

12.病情   (名)  

13.严重   (形)  

14.明日   (名)  

15.探望   (动)  

16.予     (动)  

17.批准   (动)  
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三、常用词语及格式 

1. 特此：公文、书信用语，表示为某件事特别再这里通知、说明、公告、奉告 等

等。例如： 

      efgh12ij+klmn'opqr9!

2. 此致敬礼: 常用在书信结尾时的一种套话。 

!!!!!!!!!!!!

四、说明 

   有事或有病不能上课、上班就得向有关部门请假。要求请假的便条，就是“请假

条”。请假条的一般格式： 

1) 中间写上题目“请假条”。 

2) 开头一行顶格写向谁请假，然后加上冒号。 

3) 第二行空两格写请假的原因、请假开始和结束的时间。 

4) 另起一行空两格或紧接着正文写“此致”二字，然后另起一行顶和格写“敬礼”二

字。 

5) 最后在右下方写上自己的姓名，再另起一行在名字的下面写上日期。 

 

五、练习 

1.请在下面的空格中填写一个恰当汉字。 

 

 

请 假 条 

张老师： 

    我_____亲今天突然生病，我要送她去医院看病，不能参加今天下午公司的会议

了，_____此请____半天。 

    此____ 

____礼！ 

                                            中级二班学生 玛丽 

                                                3 月 15日 
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2.阅读下面的请假条，请找出文章中的哪一个部分是和下面的问题相对应的。 

      a）请假人 

      b）向谁请假 

      c）请假日期 

      d）请假的原因和时间     

                                                                       

请 假 条 

 

王老师：① 

    我昨天晚上得到消息，我的一位朋友要来南京。她不会说汉语，我要

去机场接她，所以不能参加今天的会议了。②特此请假。 

    此致 

敬礼！ 

                                          学生：诚实朋子③ 

                                                 3.6④ 

 

3.仿照例句，写句子。 

感冒发烧                 没去上课 

去飞机场接妈妈  不能参加晚会 

身体的原因  不能继续学习 

陪朋友去看病 不能参加今天的活动 

下雨 不能去爬山 

                 

例：我因感冒发烧，昨天上午没去上课。 

1.____________________________________________________________ 
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2.____________________________________________________________ 

3.____________________________________________________________ 

4.____________________________________________________________ 

4.阅读下面的请假条，请按照请假条的格式重新写一份请假条。 

        

  

 

   

 

 

 

 

 

 

________________________________________________ 

________________________________________________ 

________________________________________________ 

________________________________________________ 

________________________________________________ 

________________________________________________ 

________________________________________________ 

________________________________________________ 

 5 ⽉ 8⽇	
 请假⼈ 玛丽   	

 我要去⽕⻋站接朋友，今天上午的课不能上了。	

特此请假半天，请予批准。	

王⽼师：  
	

此致  	

敬礼！	

 请假条   	
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5. 写请假条。 

（1）你生病了不能去上课，请给你的老师写一个请假条。 

（2）你妈妈 9月 20号到 24号要来上海看你，早上 11 点的飞机，你要去上海飞

机场接妈妈，还要陪她游览上海，不能去上课。要向办公室请假 5天，请你写一张请

假条。 

（3）你因为家里有事，必须回家一个星期。请给你的老师写一个请假条。 
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书 信 

 

一 、范文 
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二、生词 

1. 家人（名）  

2. 讲学（动）  

3. 尽快（副）  

4. 必修 (形)    

5. 选修（形，动） 

6. 门  （量） 

7. 烹饪（名） 

   补充词汇 

8. 近况（名） 

9. 如何（形） 

10.告知（动）  

11.辈分（名） 

12.长辈（名）  

13.平辈（名） 

14.晚辈（名） 

$
 

$

$

$

$
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生词 

1. 家人（名）  

2. 讲学（动） 

3. 尽快（副）  

4. 必修 (形)  

5. 选修（形，动） 

6. 门  （量） 

7. 烹饪（名） 

8. 挂念（动） 

9. 猫咪（名） 

10.款式（名） 

11.搭配（动） 

12.涮（动） 

13.高档（形） 

14.绿树成荫  

15.陶醉（动） 

16.四通八达 

17.入乡随俗 

18.繁荣（行） 

19.富强（行） 

 专名 

20.琉璃厂 
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三、说明 

    书信是亲戚、朋友之间相互交流信息、感情、思想、商谈问题时常用的一种实用

性文体。书信的写作一般有以下几个部分： 

    （1）称呼。称呼应写在第一行，顶格写，以表示尊敬。称呼后面加上冒号。使用

什么样的称呼要根据收信人的关系而定。还可以根据收信人的不同情况，在称呼前面

加上“尊敬的”、“敬爱的”、“亲爱的”等词语表示尊敬等，例如：“尊敬的校长

先生”、“敬爱的王老师”、“亲爱的妈妈”等。 

!!!!!!!!stPuvwxytzP{|}y~�P��!

 

 （2）正文。正文要另起一行空两格写。正文一般先表示问候，说明收到来信的时

间。表示问候的语句很多，例如： 

   ��h���GPA�'�rG+��������'��G��9! ! !

! ! ! �O�����GPA�8'*rGP����'��P�� * ¡¢/!

! ! ! £¤R¥��8GPA�'¦��§+E¨©ª«¬'�h®¯°NGQ

�'F±²³9!

    正文的后面常常写上表达自己盼望回信心情的话。例如： 

   �´µGP@�'NB¶··G+�¸Px¹º»9!

! ! ! ��¼A�··GP��'G¦�½¡¾*¾/!

! ! ! £�<=¿ÀÁÂB+J¸ÃGÄ'ÅÆA�Yr9!

 

  （3）祝愿语。祝愿语一般可接着正文写，也可以另起一行空两格写“祝您”、“此

致”，然后再另起一行顶格写“快乐”、“敬礼”、“健康”等。 

  （4）姓名、日期。写信人的应写在祝愿语的右下边。写信日期写在姓名下面。 
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四、常用词语及格式  

 

1．常用的称呼及署名: 

写给什么人 称呼 自称 

父亲的父亲 
父亲的母亲 

祖父，爷爷 
祖母，奶奶 

孙/孙 

父亲 

母亲 

父亲，爸爸 

母亲，妈妈 
儿/女儿 

哥哥 

哥哥的爱人 

哥哥 

嫂嫂 
弟/妹 

姐姐 
姐姐的爱人 

姐夫 姐姐 弟/妹 

单位 先生/女士 名字 

领导 校长，经理，院长 名字 

 
 2.常用的祝愿语： 

写给什么人 祝愿用语 

给长辈的信 敬祝 健康，安好，全家平安 

给同事或平辈的信 祝（您） 
工作顺利，学习进步，身体

健康，生活愉快，新年快乐 

给单位等 此致 敬礼 

 

五、练习 

 

1. 请在下面的空格中填写一个适当的汉字。 

 

亲___的朋友： 

你好！ 

前些____子收到了你的来信，我很高兴，也非常想____你。我们分別已经几个月

了，你的生活怎么样？工作______利吗？家人都好吗？ 

我在这里生活得很 _____快，请不要____念。 

你信中寄来的照片我非常喜欢，想念你的时候，我就拿出来看看。这个学期的课

很多，学习也比较紧张，我感觉到时间真的不够用。我一定好好学习，不辜负你和同

学们对我的希望。 

以后有时间常写信，_____望着你的来信。 

祝你 

生活幸_____！ 

                                    你的朋友  山田大作 

                                       2002.4.9 
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2.请按照书信正确的顺序和格式将下列的内容重写一遍。 

 

（  ）生活方面还可以，两个人住一个房间。我的同屋是一个美国人，他不会说日

语。这样我们不得不用汉语交谈。 

（  ）好啦，不写了。我该做作业了。爸爸回国了吗？等着你们的回信。 

（  ）现在正是上海的秋天，天气舒服极了。我常常在校园里散步，一面欣赏风景，

一面和中国朋友练习汉语。我在校园里照了几张相，随信寄给您。 

（  ）亲爱的妈妈： 

（  ）现在我的困难主要是汉语水平太低，中国人说话我听不懂。所以我要加倍努力

学习。 

（  ）祝您身体健康！ 

（  ）您好！好久没通信了，最近身体好吗？ 

（ ）您的儿子     小林双野 

（ ）今天是 9月 25日。时间过得真快。我到上海已经 20 天了。这里的一切都很

好。 

（ ）2002.9.25  

 

________________________________________________ 

________________________________________________ 

________________________________________________ 

________________________________________________ 

________________________________________________ 

________________________________________________ 

________________________________________________ 

________________________________________________ 

________________________________________________ 

 

 3. 写信。 

    给朋友或亲人写一封信，谈谈你现在的生活，学习和感受。 

    要求：格式正确；内容丰富；标点使用正确；字数在 500 字以上。 
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日记 

一、日记的写法 
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二、范文的阅读 

 

 

 

三、博客和微博的写法 
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	78	

三、博客和微博的写法	

	

四、语篇连贯知识	

1.	汉语零形回指的句法规则	
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常见语篇链接问题	
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2.	汉语的时间连接词语	

	

	

	

二、 汉语时间名词的使用	
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三、 写作练习	
									写日记，记录对你来说有价值和意义的一天；注意不能是“流水账”。要求：

（1）文体不限，行文流畅，开头写明日期和天气；（2）300字左右。		

	

 


