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孟⽼师 (อาจารยลิ อลิสา เมฆขํา)



教学评估（一学期/100分）

1. 课堂参与 10分（*上网课不算分数）

2. 小考 20分（5分/4次）

3. 作业 10分（课本上的作业）

4. 期中考试 30分

5. 期末考试 30分



小考（20分）

期中考试之前

1. 2022-DEC-20/22（第一课～第二课）

2. 2023-JAN-10/12（第三课～第五课）

期中考试之后

3. 2023-FEB-21/23（第六课～第七课）

4. 2023-FEB-28/MAR-2（第八课～第九课）



期中考试日期

2023-JAN-26（周四）

（第一课～第五课）

期末考试日期

2023-MAR-14（周二）/16（周四）

（第六课～第十课）



第一课
公司机构
COMPANY INSTITUTION
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生词：
1. 加入 เขารวม
2. 请教 ช้ีแนะ
3. 肯定 แนนอน
4. 董事长 ประธานคณะกรรมการบริหาร
5. 创立 กอตั้ง
6. 总裁 CEO ประธานกรรมการบริหาร (สูงสุด)
7. 副总 รองประธาน
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•注释：
•一、于（书面语）= “在”
•二、Name+总= 总经理 Name

8.技术总监 ผ.อ.เทคนิค

9.严谨 เขมงวด

10.下属 ผูใตบังคับบัญชา

11.宽厚 ใจกวาง/โอบออมอารี

12.商务 ธุรกิจ
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第⼀课 公司机构
刘波通过了远⼤公司的⾯试，成为这家公司

的销售部经理。在正式上班之前，王苹先给他介
绍公司各机构负责⼈的情况。
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王苹：刘先生，您好！我姓王，叫王苹，

陈总的秘书。欢迎您加入远大公司。

刘波：谢谢。我刚来公司，有什么不懂的地方，还要想王小姐请教。

王苹：您千万别客气。以后我们要经常在一起工作了。

我比您早来几天，有什么需要帮忙的，您尽管说。

刘波：好，一定。

王苹：那我先给您简单介绍一下儿公司的机构吧。您肯定已经知道了，

我们公司的董事长是布菜克先生，

我们公司是他于1981年在美国创立的。1993年在中国成立了分公司。
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刘波：那他平时在美国，是吗？

王苹：是的。我们公司在全世界十几个国家都有分公司，

他每年来中国一两次。中国分公司的工作主要是陈总负责。

他也是亚太区的副总裁。

刘波：嗯，我听说过。

王苹：我们的行政副总叫吴文青，是一位女士；生产副总是周健先生；

技术总监是从美国来的格林先生，

他负责整个公司的技术和产品开发，是个工作非常严谨的人。

刘波：那跟他在一起工作压力一定很大。
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王苹：您错了，很多人觉得跟他在一起工作很愉快，

因为他对待自己的下属是非常宽厚的。

刘波：负责我们销售部门的是谁？

王苹：就是您面试的时候见过的戴眼镜的那位女士，

她叫江源，是负责商务发展部和你们销售部的副总。

今天她不在公司，出差去了，得等到下星期一才回来。

刘波：那我下周正式来上班的时候再找她吧。谢谢你的介绍，王小姐。

王波：不客气。
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生 词
（课本P6）

!"#$%&'
to research and develop

(")*+,
technique support

-"./01
human resources

23"45%6'
layout

22"78%6'
financial affairs

29":;%<'
in detail; detailed

2=">?%&'
to browse

2"@?A%6'
exhibition hall

9"BC%6'
engineering; project

="DE%&'
to purchase

F"GH%&'
alliance

I"JK%&'
channel

L"MN%&'
to exploit; to open up
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填空Fill in the blanks

!" #$ %&

' () *+

2"OPQ 9332 RSTU VWXY%Z[\]^_'`

9"abcdefgh ijklmnopVqr`

="st uvwxkavyz{|}~��

F"�������k�� ku���`

I"�/���� kcd�ii���.������`

L"��. k����� ¡¢.`

(课本P4)
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9"·¸¹t{º»¼/cd��½¾¥k¿¨t�cd¼mVuÀ¤¥k«ts�
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!"
President

#$%&'()*
Illionois Division

+,-.'()*
Indiana Division

/01234()*
Vancouver Division

56!7
China Headquarters

!"8)9
President Office

:;()*
Beijing Division

<=>?@AB1CDEF)*
Bridge Computer&Communication Co.

<=AGHIB1CDEF)*
Bridge Information Technology Co.

1C<=AGJKLMEF)*
Bridge Information Consulting Service Co.

1CN=>OPMEF)*
Bridge E-Business Co.

'( lmnopqrstu
efghij

!"#$k&



讨论

&'())*+,-./0123456789:;<=:;>

?'@AB*+,1CD,EFGHEIJK

L'M1NOPQRST$UVWXYZ@[Y\C]^$M

#T_`abcTd$eK

（课本P9）



第二课
办公用品
OFFICE SUPPLIES
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8.订书器（名）
stapler

9.订书钉（名）
staple

10.即时贴（名）
sticker

11.优盘（名）
flash disk

12.移动硬盘（名）
removable hard drive

13.活页夹（名）
ring binder

14.暂时（副）
temporarily

1.熟悉（动）
be familiar with

2.领（动）
show the way to

3.设备（名）
equipment; facility

4.特意（副）
for a special purpose

5.真⽪（名）
genuine leather

6.转椅（名）
swivel chair

7.抽屉（名）
drawer

(课本P12~13)
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生 词



生 词
22.版本（名）

edition

23.病毒（名）
virus

24.杀（动）
to kill

25.安装（动）
to install

26.激光（名）
laser

27.打印机（名）
printer

28.隔壁（名）
next door; neighbor

29.复印机（名）
duplicating machine

15.银灰（形）
silver gray

16.直拨（动）
direct dial

17.操作平台
service platform

18.输⼊法（名）
method of inputing

19.软件（名）
software

20.咦（叹）
an expression for surprise

21.杀毒（动）
to kill the virus

(课本P13~14)
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生 词
35.67-82
toner cartridge

36.9:;-82
reprography paper

37.<=-82
consumption material

38.>?-@2
to allocate; to provide

39.AB-82
legal copy

30.CD-82
list of items

31.EF-@2
to seek; to ask for (advice)

32.GHI-82
scanner

33.JKI-82
projector

34.LMNO-82
digital camera

(课本P17)
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对 话vw5xyzEw{|},-~BG��8���

{,-�G4���/�����8�{�XY/S

x yj���G���

� �j�G5�x�*�>�����

x yj��5������vwzEw~BG�

�����G��E ��¡1¢£S

� �j�G�G�¤*{XY/¥¦¦S

(课本P10)
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对 话!XY/§,¨©�ª«¬�G<19®�¯°{S&

ª«¬j�~�G����

� �j�ªG��I*MNE �S�±�5*+XY/

²�1��xyS�±5³+XY/1s:®ª«¬S�ªG

�´µ¶·*�¸¹x��1OPS

ª«¬j�1Sº»�Gx���

x yj*��ª�¼S�´�¶H*½½¾¹S

� �jx��G¿ÀÁÂ·�ª�I*MNMNGÃ=>

Ä*Å�¥�1§,¨Æ�S

x yjÇÇ�G���S (课本P10~11)
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对 话-PQRSTU2

VWX,Y45Z[\]^_`abcdefghi?jU

Y k,llU

VWX,Y45Zdm_fghnodpqmrst_uvfU

wxdyz{|}Z~muvfU_��������

Y k,���}����|Tabc2��Z���U

VWX,�TZ_�S��`abcZ\��t_�?Tgh��Z

_`���Z��f���_�?U (课本P11)
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对 话! "# $%&'()*+,%-./0123
456789:;78<=78>?@3
/4ABCDABEF
G3HI/4JKLMDJNOPQF

RST# UV3/WXYZ[\
! "# ]H$^_4`abFcd3

efDg:hf4[\
RST# _ij3kJlmnopUqrF

sd]tuv3U/WXYZ\
! "# wpnxyz{|}3$~��F

���a1XdF���%
RST# ���% (课本P11)
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对 话
x yj�ÈÉ~1�Ê/ËÌÍÎ5½Ï7

ª«¬j¬Ð1Ñ/5ÒÓËÌG�1ÍÎ5 Ô^ÕÕÖ

×ØÐ1Ñ/5mÙÚÛËÌGÍÎ5 ÔÕÜ^ÝÕkkS

x yjÞ�G�ßàáââ�1Ëãä7

ª«¬jåæÅ�S

çxyèéËã�´Gêëì¦íËã~1îïS&

xyjðG�+ñò15óôõPö÷G�øÃùôúûüS

îï��ÏSýýþGÿ>°Ã!"îï�7

ª«¬j#G�+$�ÑF!"îï%#�&'G

�½("¯!�)G��Ëã¡¯*+~²îïG

vw�I��²îï,-~S

x yjÑ.��S (课本P11~12)
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对 话fghi jklmnTopqrs_9tTZ

qrsulmnTvwxy>

z6Z{|j}~�rT�Z

�����T�r�Z��6����rs�>

b�s�ux,�5�>

� �i �Z��@Zf��>����:#����Z

��D��YY�>

fghi�Z ����¡j¢£D¤y��:#>
(课本P12)
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填空Fill in the blanks

!" #$ %& '(

)* +, -.

Ý(85E/Ëã,-1Z0A1®G8éc1 à23~456º»S

^(�÷Ëã�7Ã �G89�5:;ç<=>?&S

'(³+@¡1.A;B ¯,-��G C�Å�Dûñò�S

?(�EFc¯5 1GÃmGH1GIÃ#mTU1G�JºKALMN7

(课本P15)
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填空Fill in the blanks

!" #$ %& '(

)* +, -.

%(�OP¯5�L;Q1 URG*¶S�÷;BG8��

5TU+IEV�S�WS

Ô(ßà XY45Z[S

Ü(�F§,ÈÃ\F� GEF} Gò]��^_S

Õ(*11`;¡,-�EE=> 7

(课本P15)
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第三课
日程安排
SCHEDULE
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生 词 �"�-@2
on behalf of

�"|�-@2
to send word to

�"��- 2
on time

!"¡-@2
to make an 

appointment

¢"£¤-@2
to unite; to incorporate

¥"¦-§2
a bit: a little

¨"©ª-82
schedule

(课本P22)
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对 话
«¬�®a¯cZ°n��f±�²³TZ«¬´±�U

« ¬,µZ¶·o¸#h¹U

º45,µZ¶·o»¼½3�¾�

« ¬,»¼_m¿À�_ÁÂxÃÄÅ�

º45,\muÆh¹fº#ÇZ\ÈÉ½3¡Ê�ËÌÍZ

ÎÏabcÐÑh¹£¤f¼ÒU¶`ÂdÊÓÔx�Ë¾�

« ¬,mº45ÕZ_¦ÖabcZ×Ø¾�

º45,·fU
(课本P21)
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对 话a bjçcøÒÓËÌÆ{dW&dWG

²e,-1f���g�hFijklG

mE �,-nL1ÄS

d^_j�G*¦E ��1oZ,pGq�,pEFijS

çabr¦�dW1oZ,p�´Gst]f��1ËÌS&

a bjuGf��GdW�Fvw\ x^y'z�´{

vw|~x Ýzyzz�´ÃijG�¦G=>ijÞ��&n}7

f��jðG���E��gdWklGÑ�vw\ xWS

H~�dWG� x^y'z�i¥8§,¨S

a bj�1G�E�~�S�kGf��S

f��j�k�
(课本P21~22)
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填空Fill in the blanks

/0 1 23

45 6 47 89

Ý(�5�+��,p1�� �G*¦ ä7

^(Ê/,- �´G��ÃÝz�1®O¶ �S

'(�A�Ð �� G��*I��E �Ñï�Ð1S

?(��5=>}��G�´ �����\�S

%(* 8�ä78��ÿ>°I��ËÌ7

Ô(�wé�H}/ ��GdW¶��EF�¶1��S
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第四课
召开会议
HOLD A MEETING
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生 词
7.��

share; quotient

8.�! &
to penetrate; 

take share (of the market)

9.E¡!V&
at one stroke

10.¢£! &
to exceed; to surpass

11.¤�!¥&
Weakness

12.¦§¨!¥&
profit margin

1.©ª! &
perhaps; maybe; be afraid that

2.«}!¬&
massive; great; large

3.®! &
insomnia

4.}�¯°
much worse than before

5.±²! &
to compete

6.³5!¬&
extreme; abnormal

(课本P31)
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生 词
19.终身（名）

for life

20.维护（动）
to maintain

21.销售额（名）
sales quantum

22.不相上下
be the same with; 

more or less

23.劲敌（名）
strong competitor

24.搞（动）
to do

13.市场占有率
market share

14.打交道
deal with

15.卖点（名）
selling point

16.包（动）
to guarantee

17.定期（形）
Regularly

18.回访（动）
to pay a return visit

(课本P31~32)
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生 词 29.全力以赴
to do one's best

30.否则
otherwise; or else

31.献计献策
to advice;

to contribute opinions

25.定位
Position

26.客户群
Clients

27.创品牌
to establish brand name

28.乐观
optimistic

(课本P32~33)
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生 词
5.遗漏
to omit; 

to leave out; to miss

6.条理
orderliness

7.掌握
to master

8.决议
resolution; decision

1.详
detailed

2.略
brief; 

sketchy; simple

3.概要
essentials

4.添加
to add；to append

(课本P38)
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对 话XY/��xy´àI µ9®é�G;¶,-·°1£ÂS

x yj}/����}/¯¸�¦{�¹cº~»1vw

1¹��WS

ª«¬jÞG�+¯¦{�S

x yj}/89©ª¸�¼½{�G�+,-´l¾í«

}1¿ÀG�+1OPÁ�£�£}S

ª«¬j5�G�89�~55®S

x yj�+,-ßàXYÂÂ}�¯°Gµ¶5Ã��+

·°Ã\FÄÃ�1±²ÞÅS (课本P29)
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对 话
Æ�öjzEFÇ�5eÄ,-S

x yjÞSÈæeÄ,-CDi���+�%ÉGÊ5

8+ËÌGû23��Gcd45ÍÎS�+123��

¸�Ï8+�¥��ÏS¥É8+Ð5E¡¢£��+G

o°àùm123��5zE±S

Æ�öj8+1ÑÒUR��+1ÓÔ�ÕÖá�G×Ø

Ù��+1'GËæ��+1URÐÃ±²�S

(课本P30)
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对 话x yj�ø8+ìÃ¤�GÚè×ØÀÛÜÃ23G8

+1¦Ý¨·²Þß545'1S�+1zàFá²ÞÅ

5mâ,-GÈæßà8+123ÜÃ¨�¯�+�GÊ

5¸�C��+1ãEFÄÃ�1±²ÞÅ�S

ª«¬j�F,-�.�ä�G¥É�°Ïg8+èåæS

8+1ç�5UR1Y´è:S�ÊEÉ�éê+G\É

�ÒëìG�íî��w��{URïðñòóôS

Ì^zÝÜ)É õÉéöG8+1XY¤ÚÓ~÷S

x yj�øG�+Ê/·°àÑÒUR123ÜÃ¨~

¸��ù~ �S (课本P30)
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对 话ª«¬júp,-`�`�+1ûüý7�½þúp89ÿþ

I�øS

x yj�¶�1z\F±²ÞÅ´5úp,-S8+1UR

�±45�SÈæ8+1UR�23~ÑÒUR×Ø¶��ÏG

Ê58+1!"#5.},-1�$%�4®S8+&15'

R(1)ÉSßà8+1¦§¨45�S�+à�EV23~

öï°á±²ø8+S

ª«¬j*GE�{�E��+,S

x yjW1��G�+1°-�Z./Gà EÉ¡G�+

012��3ì4} 23��GíîXYÔG561ÌG�

+1oÉ�ç1��ø�S78}/á�,-1cd919:S (课本P30)
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